AOMUHUCTPALINA NOCENEHNA OECEHOBCKOE

MOCTAHOBINEHWE

24 peBpanga 2016 roga Ne 4/2/2016

06 yTBepXAeHUu AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa npeAoCcTaBNeHUA MyHULMNanbHOMN
ycnyrn «Pernctpauusa yctaBoB TeppuTopUuanbHbIX
o6LWwecTBeHHbIX caMoynpaBneHuny

B cootBetcTBUM ¢ PepepanbHbiM 3akoHOM OT 6 okTsiopst 2003 roga Ne 131-d3 «O6 obwmx npuHumMnax
opraHusauum MecTHoro camoynpasneHus B  Poccuitickon  ®epepauumny», degepanbHbIM — 3aKOHOM
oT 27 wions 2010 roga Ne 210-#3 «O6 opraHusaumv npegocTaBfeHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX
ycnyr», 3akoHoM ropoaa Mockebl oT 6 Hos6psa 2002 roga Ne 56 «O6 opraHM3aLmm MECTHOIO CaMoynpaBrieHusl B
ropoae Mockee» 1 YctaBom noceneHus [leceHoBckoe

agMuHucTpauma noceneHua fleceHoBckoe MOCTAHOBIAET:

1. YTBepanTb AAMUHUCTPATUBHLIA pernameHT npegocTaBneHus MyHuuMnansHow ycnyrm «Pernctpaums
YyCTaBOB TeppuTOpUanbHbIX 06LLECTBEHHbIX CaMOyrnpaBneHnii» (MPUoXeHue).

2. Ony6nukoBaTb HacTosiLLEee NOCTaHOBIEHNE B OtonneteHe « MOCKOBCKMIA MyHULIMNASBbHbIA BECTHUKY .

3. KoHTporb 3a BbINOMIHEHMEM HACTOSILEro MNOCTAHOBMEHUS BO3MNOXWTb Ha 3aMecTuTens rnasbl
agmuHncTpauum B.IM.KypbaTosy.

McnonHawowmn o6s3aHHOCTH B.B.bopoaeHko
rnaBbl agMUHUCTpPaUun noceneHns eceHoBCKoe



MpunoxeHne

K MOCTaHOBMNEHWIO agMUHUCTPaLUn
nocenexus [leceHoBckoe

oT 24 dheBpansa 2016 roga Ne 4/2/2016

ALSMWHUCTPATUBHLIN pernamMeHT NpefoCcTaBNeHnsas MyHULMNanbHON yCryru
«Pernctpaums yctaBoB TeppuUTOpranbHbIX 06LEeCTBEHHbIX caMoynpaBreHnn»

O6Lwue nonoxeHus

1. MNpeameTom perynupoBaHus AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa npeaocTaBieHUs MyHMUMMNanbHON
ycnyrm «Peructpaumsa ycTtaBoB TeppuTopuanbHbIX OBLECTBEHHbIX camoynpasrneHun» (Aanee — PernameHT)
SABMNAIOTCS OTHOLUEHWs MexXxay aAMUHMCTpauven noceneHus [eceHOBCkoe (Qanee — aaMUHUCTpaums) u
dusmyeckMMn nMuamMm B CBSA3M C  MPUHATMEM agMUHUCTPALMEN peLleHu O perucTpauun ycTaBoB
TeppuTopuanbHoro obLecTBEHHOIO camoynpasneHus (ganee — yctas TOC).

2. PermameHT onpegensetr CcraH4apT W ycTaHaBnMBaeT CPOKM W MNOCnefoBaTenbHOCTb
agMMHUCTPaTMBHBIX Mpouedyp (OAenWcTBMW) MNpu NpeaocTaBneHnM MyHuumnanbHom ycnyrn «Permctpauus
yCTaBOB TeppUTOpUaribHbIX 0OLLECTBEHHBIX CaMOYNpPaBeHNN».

Pernctpauusa pelueHuss cobpaHusa (koHepeHummn) rpaxgaH O BHeCeHMM u3MeHeHunm B yctaB TOC
OCYLLEeCTBMAETCH B COOTBETCTBMU C HACTOALMM PernaMeHToM, yCTaHOBEHHOM Ans pernctpaumm yctasa TOC.

3. AgMuHKUCTpaTuBHblE Mpouenypbl (OeNCTBUSA), YCTaHOBMEHHble PermameHTOM, OCYyLIeCTBNATCA B
COOTBETCTBMM C TpeboBaHMAMY K NPedoCTaBNEHNI0 MyHULMMAnNbHbIX YCAYr, YTBEPXOEHHbIX agMUHUCTpaumen
(oanee — TpeboBaHus).

CTaHAapT npenocTaBneHus MyHVILIMI'IaﬂbHOﬁ ycnyrm

4. HanmeHoBaHue MyHULMNANbHOW ycnyrn — «Perncrpaums ycTaBoB TeppUTopuMarbHbIX 0BLLECTBEHHbIX
camoynpasneHun» (ganee — MyHuUunanbHas ycnyra).

5. NMpaBoBbIMM OCHOBaHWUSIMM 41181 TPEeOCTaBEHNST MyHULMNANbHOW YCIyru ABMASIIOTCSA:

1) ®epepanbHbin 3akoH OT 6 okTA6pa 2003 roga Ne 131-®3 «O6 06Wwwmx NpuHUMNax opraHusaumu
MeCTHOro camoynpaneHus B Poccunckon ®enepaunmy;

2) ®epepanbHbii 3akoH oT 27 wmona 2010 roga Ne 210-®3 «O6 opraHuMsauum npegocTaBrneHust
rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAmNbHbIX YCIyry;

3) 3akoH ropoga Mocksbl 0T 6 HOsI6pst 2002 roaa Ne 56 «O6 opraHM3aLUuM MECTHOrO camoynpaBrieHus B
ropoae Mocksey;

4) YctaB noceneHus [JeCeHOBCKOE;

5) Mopsigok perncTpaumm ycTaBoOB TeppuTOopuarnbHbIX OOLLECTBEHHbIX CaMoynpaBneHui B MoceneHuu
[eceHoBckoe, yTBEpxaeHHbIN peweHnem CoseTa genytaTos nocenexms JeceHoBckoe oT 28 aHBapsa 2016 roga
Ne 2/1/2016 «O TeppuTOopManbHOM 0OLLECTBEHHOM CaMOynpaBfieHnn B NoceneHun [JeceHoBCKoey.

6. MNonHomMouMA No NPefoCTaBNEHNI0 MyHULMNANbHOW YCNYrn OCYLLECTBNSATCA aaMUHMUCTPaUNEN.

7. 3asiButenem sBnsietca dusmyeckoe nuuo, ulbpaHHoe cobpaHnem (KOHdepeHumen) rpaxagaH
npegcenarenemMm TeppuTopmanbHOro obLecTBEHHOro CamMmoynpaBneHusl.

WHTepecbl 3aaBuTens MOryT MpeacTaBnsaTb WMHble NMuUa, YNONHOMOYEHHblE 3asBUTENeM B Mopsake,
yCTaHOBJIEHHOM HOPMaTUBHbLIMW NPaBoOBLIMU akTamu Poccuiickon ®eaepaunn.

8. JokymeHTbI, ycnyru, Heobxoanmble 1 obssatensbHble AN NPeaoCTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

8.1. MNpepocTaBneHne MyHULMNANBHON YCYIM OCYLLECTBSAETCS HA OCHOBaHUM CriegyloLmMX JOKYMEHTOB,
npeactaBnsAeMblX 3asBUTENEM CaMOCTOATENBHO:

8.1.1. Insa pernctpauum yctaa TOC:

1) 3anpoc (3asBneHwe) Ha npegocTaBrieHWe MyHUUMNanbHOW Ycryry, OoOpPMIIEHHbIA Ha OGymaXkHOM
HOCUTENEe B COOTBETCTBMU C NpunoxeHnem 1 k PernameHTy;

2) OOKYMEHT, yOOCTOBEPSIOLLNIA IMYHOCTb 3as8BUTENS;

3) ycrtae TOC, npowuTbid, MNPOHYMEPOBAHHbLIN W 3aBEPeHHbI NoAnMuCbId  NpeacepaTens
TeppuTopuansHoOro OOLEeCTBEHHOrO camoynpaBfieHusi, B ABYX 3K3eMnsdpax, a Tawkke Ha 3NeKTPOHHOM
HocuTtene;

4) xonuo npoTokorna cobpaHus (KoHdepeHuun) rpaxgaH, Ha KOoTopoM Obin nNpuHAT yctae TOC (konust
NpoToKONa MnpoLUMBaeTCs, NPOHYMEPOBLIBAETCA M 3aBepsieTCA NoAnuCcbio NpeacedaTtens TeppuTopuarnbHOro
06LLEeCTBEHHOIo camoynpaBneHuns);

5) konuio npoTtokona cobpaHus (KoHdepeHuun) rpaxagaH, Ha koTopom 6bin M3bpaH npeacepaternb
TeppuTopuansHoOro obLecTBeHHOro caMmoynpaBeHns (Konusa NpoTokoma npoLlumnBaeTcs, NPoOHyMepoBLIBAeTCH U
3aBepsieTcs NoANMChHI0 NpedceaaTens TeppUTopuansHOro 0bLWeCcTBEHHONO CaMoynpaBrneHust);

6) JOKYMEHT, NoATBEPXKAAOLLMIA MONIHOMOYUS NpeacTaBuTens 3assuTens (npyM HeobxoamMMocTw).

8.1.2. [Ina peructpaumm peweHuns cobpaHus (KOHpepeHuMmn) rpaxgaH O BHECEHUU M3MEHEHUN B yCTaB
TOC:

1) 3anpoc (3asBreHwe) Ha npefocTaBneHue MyHUUUNanbHOM YCnyry, OoOPMIIEHHbIN Ha ByMaxHOM
HOCUTEne B COOTBETCTBUM C NPUNOXeHnem 2 kK PernameHTy;

2) OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLLMIA NIMYHOCTL 3asBUTeNs;



3) yctaB TOC, 3apernctpmpoBaHHbI B aMUHUCTpaLLmK;

4) peweHne cobpaHusa (koHepeHumn) rpaxgaH O BHECEHUM u3mMeHeHun B yctaB TOC, npowmToe,
NPOHYMEPOBAHHOE W  3aBEPEHHOE  MOAMUCLbI0  MpefcedaTend  TepputopuanbHOro  O6LECTBEHHOrO
camoynpaBsreHus, B ABYX 3K3eMnnspax, a Takke Ha 3MeKTPOHHOM HOCUTeNe;

5) konuio npoTokona cobpaHusa (KOHdepeHuun) rpaxpaH, Ha KOTOPOM ObINIo MPUHSATO pelleHne o
BHeCeHUN mameHeHu B yctaB TOC (Konus npoTokona npoLluMBaeTcs, NPOHYMEPOBLIBAETCS M 3aBepsieTcs
NoAnuChIO Npeacenatens TeppuTopManbHOro o6LWeCTBEHHOro camoynpaBneHus);

6) konuio npoTokona cobpaHusa (koHepeHuMM) rpaxgaH, Ha KoTopom Obin m3bpaH npegcenartenb
TeppuTopuanbHoOro obLwecTBEHHOro caMmoynpaBneHns (Konusa NpoToKoma npoLwmnBaeTcs, NPOHyMepOBLIBAETCH U
3aBepsieTcs NoANMChLI0 NpeAceaaTens TEpPUTOpUanbHOro 0bLWEeCTBEHHOO CaMoynpaBreHust);

7) AOKYMEHT, nogTBepXaatoLunin MONTHOMOYNS NPpeacTaBnTens 3assuTtens (NpyM HeoBxoAMMOCTH).

8.2. lNepeyeHb OOKYMEHTOB, HEO6X0OMMbIX A5 NPeAOCTaBNEHNS MyHMLUMNANbHOW yeryrn (NyHKTbl 8.1.1 n
8.1.2), aBnsieTcsa ncyepnbIBaloLLUM.

8.3. Ycnyru, Heobxoammble 1 oba3aTenbHble A8 NpegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyrm, OTCYTCTBYIOT.

9. 3agBuTens MMeeT MpaBo OTO3BaTb AOKYMEHTbl (NyHKTbl 8.1 u 8.2), nogaB MUCbMEHHLIN OT3bIB B
agMUHUCTPpaUMIo. YKkasaHHble JOKYMEHTbI BO3BpaLLaoTCs 3asaBUTENO He no3gHee 3 pabounx co AHA NonyyYeHus
OT3blBa JOKYMEHTOB.

10. Cpok npegocTaBrneHns MyHULMNanbHOW ycryri coctasnsieT 15 paboumx gHen.

Cpok npegocTaBneHnss MyHUUUNanbHOM YCIyrn HauMHaeT UCYMCHATBCA Ha criegylowmin pabounin aeHb
nocne [AHs perncrpauum 3sanpoca (3asiBNeHMs) C MpUIIOXEHWEeM K HEMY [OOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C
PernameHToM (ganee — AOKYMEHTbI).

11. OTKas B NnpMeme OOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHUSAMM A4S OTKa3a B NpMemMe JOKYMEHTOB SBMSOTCS:

1) HecooTBeTCTBUE 3asABMTENS TPeOOBaHMAM, yKa3aHHbIM B NyHKTe 7 PernameHTa;

2) npeacraBneHne JOKYMEHTOB, HEe COOTBETCTBYHOLMX TpeboBaHuaM n PernameHTy.

3) npeacraBneHue 3asBMTENEM AJOKYMEHTOB, HE NOAAALWMXCA MPOYTEHMUIO.

4) NnpefcTaBneHHble JOKYMEHTbI CoAepXaT HEQOCTOBEPHbIE U (MITN) NPOTMBOPEYMBLIE CBEAEHUS;

5) nogaya JOKYMEHTOB OT MMEHM 3asiBUTENS HE YNONMHOMOYEHHBLIM Ha TO NULIOM.

11.2. MNepeyveHb OCHOBaHUM OTKa3a B Npueme JOKYMeHTOB (NyHKT 11.1) sBNsSieTCa ncyepnbIBaoLLMM.

11.3. MNucbMeHHOe pelueHne 06 oTkase B npveme AOKyMeHTOB odopmMrsieTcs no TpeboBaHuo 3asBuTens,
NoANUCbIBAETCA MyHUUMMAnbHbIM  CAyXalyMm annapata agMuHUCTpauuu (ganee — MyHuUMnanbHbIN
cnyxawuin), oTBETCTBEHHbIM 3a MpueM (NofyvyeHne) U perncTpaumio JOKYMEHTOB, U BbiAaeTcsl 3asiBUTENIO C
yKasaHveM NpuynH 0Tkasa B AeHb obpalleHus.

12. OTka3 B NnpegoCTaBneHUN MyHULMNAanNsHON YCyru.

12.1. OcHoBaHUSAMY AN OTKa3a B NpeAoCTaBeHnn MyHULMNAanNsHOW yCnyrn SBnsaoTes:

1) HecooTBeTcTBUE ycTaBa TOC, pelweHnsa cobpaHus (koHepeHUMn) rpaxxgaH 0 BHECEHUN N3MEHEHWI B
yctaB TOC KoHctuTtyumm Poccuickon denepaunmn, doegepanbHbiM 3aKOHaM U MHbIM HOPMaTUBHbLIM NPaBOBLIM
akTam Poccunckon depepaumm, 3akoHam ropoga MockBbl 1 MHBIM NPaBOBbIM akTam ropoga Mocksbl, YcTaBy
noceneHus [leceHOBCKOE;

2) HapyLweHne ycTaHoBreHHoro ®eagepanbHbiM 3akoHoM «O6 oBLWMX NpUHLMNax opraHn3auunm MecTHOro
camoynpaBneHnss B Poccunckon ®egepaumm» nopsigka npuHatus yctaea TOC, peweHuss cobpaHus
(koHbepeHummn) rpaxkaaH o BHeceHUn nameHeHun B yctas TOC.

3) ocHOBaHus1, ycTaHoBMNEHHbIe nognyHkTamu 1, 2 1 4 nyHkta 40 TpeboaHun.

12.2. VIHbIX OCHOBaHWIA 118 OTKa3a B NpegoCcTaBneHny MyHUUUNanbHOW YCNyrn He MMeeTCS.

13. PesynbTaT NpegocTaBneHns MyHULMNanbHOM YCyru.

13.1. Pe3ynbTaToM NpegocTaBrieHnss MyHULUMANbHON YCNyrn ABASeTCS:

1) peructpaumsa ycrasa TOC — odopmnseTcs nocTaHOBMEHUEM afMUHUCTPaLMK, CBUOETENbLCTBOM O
perMcTpauum ycrasa M NpocTaBfieHNEM Ha ycTaBe LuTamna o perncrpauum (chopma cBugeTenscrBa u wramna
yctaHaBnueaetcss CoBeToM AenyTaToB nocerneHns [leceHoBcKoe);

2) peructpaums pewweHus cobpaHus (koHdepeHUnn) rpaxgaH 0 BHECEHUN M3MeHeHun B yctaB TOC —
odhopmMnseTca NOCTaHOBMEHMEM aAMMHUCTPaLMM U npoctaBneHnem Ha yctaBe TOC u pelieHun cobpaHus
(koHbepeHuMn) rpaxaaH 0 BHECEHUM U3MEHEHMI B yCTaB WTaMna O peructpaumm nsmeHeHun (copmMa wramna
ycTaHaBnusaetca CoBeToM AenyTaToB noceneHus [leceHoBCKoe);

3) oTkas B MpefocTaBfeHNM MyHUUMNAnbHOW YCnyrm — OgOPMASeTCA MUCbMEHHLIM OTBETOM
agMuHUCTpaumm ob oTkase B NpPedoCTaBNeHN MyHULMMNANbLHON YCyrn (4anee — MMCbMEHHbIV OTBET).

13.2. Pe3ynbTaT npegoctaBneHns MyHMuunanbHOM YCryrn MOXeT ObiTb:

1) BblAAH NNYHO 3aABUTENIO (MPEeACTaBUTENIO 3asiBUTENS);

2) HanpaerieH 3asBMTENO MOYTOBbLIM OTMPAaBEHNEM.

13.3. Cnocob nonyyeHus ykasblBaeTcs 3asBUTENEeM B 3anpoce (3asBneHuu) Ha npegocTaBneHve
MYHULUNANbHOW YCIyTu.

14. MNMpepocTaBneHe MyHMLUNANbHOW YCIyrn ocyllecTBnsieTcs 6becnnartHo.

15. TpeboBaHua K NOMELLEHMsIM, B KOTOPbIX MPedOCTaBMsieTCA MyHuuMnanbHas ycnyra, K 3any
OXuaaHus, Mectam Ansi 3anofiHEHUS 3anpoCcoB O NPeaOCTaBNEHNN MyHULMNANBHON YCNyri, MHAOPMaLMOHHbIM
cTeHgam ¢ obpasuamm KX 3anofiHEHWS W MNepedYHeM [OKYMEHTOB, HeobxoauMMmbiX And npeaocTtaBneHus
MYHULUNAnNbHOW YCIyTu.

15.1. MecTta onsa oxugaHvus 1 3anofHeHns HeobxoaMMbIX AN NpefocTaBneHns MyHULMNAansHON YCryru



JOKYMEHTOB [JOSKHbI ObITb 0O0pyAOBaHbl CTyNbsMW, CTonamu (CTOMKaMu) Ans BO3MOXHOCTM OOPMMEHUs
OOKYMEHTOB € BrnaHkamu 3anpocoB (3asiBNEHMN) N KaHUENAPCKUMU NPUHAANEXHOCTAMN.

15.2. Mecta npuema [JOMKHbl COOTBETCTBOBATb YCTAHOBJIEHHbIM CaHWTAPHbLIM, MPOTMBOMOXAPHbLIM
HOpMaM 1 npasunam.

15.3. Ha wH(OopMaUMnOHHBIX CTEeHAax B MOMELLUEHUAX agMWHMCTpauun pasmelwiaetcs PernamenrT,
TpeboBaHusa, 06pasLpl 3anonHeHns 3anpoca (3asBneHuns), rpadmk paboTbl U HOMepa KOHTaKTHbIX TereOoHOB
agMUHUCTPaLUK.

16. lNokasaTenu JOCTYNHOCTU N Ka4YeCcTBa MyHULMNANbHOW YCIYru:

1) Bpems oxugaHua B ouepeam npu nogave JOKyMEHTOB — He Bonee 15 MUHyT;

2) CpoK perucrpauun OOKYMEHTOB He OOMKEeH npeBbiwaTtb 15 MUHYT C MOMEHTa WX MpeacTaBneHus
3asgBuTENEM MyHMLMNANbHOMY CryXalwemy, OTBETCTBEHHOMY 3a npueM (nonyvyeHue) u perncrpauumio
[OOKYMEHTOB;

3) BpeMsi oXunaaHusa B ovepeau npu nonyvyeHnn pesynstaTa NpeaocTaBneHus MyHUUMNansHon ycnyrm —
He Gonee 15 MUHyT.

17. NHbopMupoBaHue o nopsiake NpeLoCTaBeHNss MyHULMNANbHOW YCIyTu.

MHdopmauma o npegoctaBneHUM MyHUUMNANbHOW YCryrn pasMellaetcs Ha oduumanbHoOM cante
agMUHUCTpaUnn B WH(OPMaLUMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTn «HTepHeT», MH(OpMaUMOHHbLIX CTeHaax
UNN  MHBbIX WUCTOYHWKaX WHAOPMUPOBAHUS B  MOMELEHMW aAMUHUCTpauuuW, rae npefocrasnseTcs
MyHUUUNanbHas ycnyra, Ha [NopTane rocygapCTBEHHbIX 1 MyHULUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUMIA) ropoga MockBbl.

CocraB, nocnenoBaTesibHOCTb U CPOKM BbINOJIHEHUA aAMUHUCTPATUBHLIX Npoueanyp And
npepocTaBrieHnA MyHMLIMHaanOﬁ ycnyrum, TPEGOBaHVIH K nopsAAaKy ux BbinoOnMHeHUsA

18. lMpepocTtaBneHve MyHUUMNanNbHOW YCnyrn BKNovaeT B cebs cnegywowme agMUHUCTPaTUBHbIE
npoueaypbl:

1) npyem (nonyyeHune) n pernctpaums GOKYMEHTOB;

2) obpaboTka JOKYMEHTOB;

3) dhopmmpoBaHmMe pesynbTata NnpegocTaBneHns MyHULMNansHOW YCnyru;

4) Bblgava (HanpaBneHue) 3asBuTento pesynbTaTa NPeAoCTaBNEeHNs MyHULMNAnNbHON yCryrn;

5) Bblgava 3asBuTENO Ay6nukaTa pesynbTaTta NnpeocTaBneHns MyHULUNanbHOW YCryru.

19. Mpuem (nonyyeHne) n perncTpaunst AOKYMeEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeEM Hayana BbIMONHEHNS agMUHUCTPATUBHOM Mpoueaypbl SBNSETCH MOCTynneHve
OOKYMEHTOB OT 3asBUTENS.

19.2. MyHMUMNanbHbIV CAyXaLlmin, OTBETCTBEHHbIN 3a NpueMm (NonyyYyeHne) n perucTpaumio JOKyMEeHTOB, B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHUAMMU:

1) aHanuanpyeT AOKYMEHTbl Ha NpeaMeT OTCYTCTBMSA OCHOBAHWW AN OTKasa B MpueMe AOKYMEHTOB
(nyHkT 11.1). MNpK HanNMyMM OCHOBaHWI ANS OTKa3a B Npveme AOKYMEHTOB, HE0OXOAMMbIX Afsi NPefoCTaBneHns
MYHULUNANbHOW YCNyru BblAaeT 3asBUTENIO OTKa3 B NpMemMe JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBAHWIA ANs OTKasa B NpuMeme JOKYMEHTOB OCYyLLeCTBNAeT npuem (nonyveHue) u
perucTpauuio JOKYMEHTOB;

3) nepepaeTr 3aperMcTpyMpoBaHHble [AOKYMEHTbl Ha MWCMOfIHEHWE MyHMUMMAnNbHOMY CryXaluemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 06paboTKy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcumMarnbHbI CPOK BbINOMIHEHWST aAMUHUCTPATMBHOW NMpoueaypbl cocTaBnseT 1 padbounn geHb.

19.4. PesynbtatoM BbINOMHEHUS agMUHUCTPATMBHOW Npoueaypbl ABNsSeTCs nepefaya OOKYMEHTOB Ha
WCMNOMHEHNE MyHULMNANbHOMY ChnyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 06paboTKy AOKYMEHTOB, a Mpu Hamuyuu
OCHOBaHWI And oTkasa B NnpMeme OOKYMEHTOB, HeoOXoanMbIX ANs NpeAoCTaBNeHns MyHULUNanbHOW yCryru, —
BblAadva (HanpasneHve) 3asBUTENO OTKasa B NpueMe JOKYMEHTOB.

20. ObpaboTka JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMeM Hayana BbINOMHEHVS aAMUHUCTPATUBHOW nNpouedypbl SBASETCS MorydYeHue
3aperMcTpUpOBaHHbIX AOKYMEHTOB MYHULMMNANbHbLIM CITyXaLlnM, OTBETCTBEHHbLIM 32 06paboTKy JOKYMEHTOB.

20.2. MyHuumMnanbHbIA CRAyXaliMin, OTBETCTBEHHbIM 3a 00paboTKy AOKYMEHTOB, B COOTBETCTBMM C
TpeboBaHuamu:

1) aHanu3vpyeT [OOKYMEHTbl Ha npeaMeT OTCYTCTBMS OCHOBaHWWA [ANs OTKasa B MpeaocTaBreHun
MyHUUUNanbHOW ycnyru (NyHKT 12.1);

2) npun OTCYTCTBUM OCHOBAHWIA ANs OTKasa B NpefoCTaBfeHnM MyHWLMNanbHOW YyCnyrn noarotasnveaet
NPOEKT NOCTaHOBMNEHNSA aAMUHUCTPaLUK,

3) Mpu HanMuMM OCHOBaHWW AN OTKasa B npedocTaBneHuyM MyHuuunanbHoW ycnyrn (NyHkT 12.1)
noAroTaBnMBaeT NPOEKT NMCbMEHHOro OTBETa;

4) HanpaBnsieT JOKYMEHTbl U NPOEKT NOCTaHOBIEHWS aAMUHUCTPALUN UMW MPOEKT NMCbMEHHOrO OTBETa
OOMMKHOCTHOMY ULy, OTBETCTBEHHOMY 3a popmupoBaHue pesynbTata MPefocTaBneHus MyHULMNanbHON
ycnyrv — rnaBe agMUHUCTpaLmMmn noceneHns [leceHoBCKoe Unm nuuy, UCNOMHAOLWEMY ero NofIHOMOUUS.

20.3. MakcmanbHbIN CPOK BbINMOSTHEHNS aAMMHUCTPATMBHOW NpoLeaypbl COCTaBnsieT 8 paboymx gHeN.

20.4. PesynbTaToM BbINOMHEHUS agMWHUCTPATMBHOM Mpoueaypbl SBMASETCA MNOAroTOBKa NpoekTa
NMOCTaHOBMNEHUA agMUHUCTPauUM O MPefoCTaBnNeHNM MyHUUMNANbHOM YCAYyrM WnNu npoekta MnMCbMEHHOro
oTBeTa.

21. dopmumpoBaHue pesyrnbTaTa NPeaoCTaBNEHUS MyHULMNANbHON YCNyTu.



21.1. OcHoBaHWEM Havana BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl SABMASETCs MNOCTynneHue rnase
agMUHUCTpauMm noceneHus [leceHoBCkoe AOKYMEHTOB W MpoeKTa MOCTAHOBMEHWS agMWHUCTpauun umm
npoekTa NMCbMEHHOro OTBETA.

21.2. NaBa agMnHUCTpaumn noceneHus JeceHoBCKoe:

1) NpuvHMMaeT pelleHMe B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMW MO OOKYMEHTaM, MPOEKTY MOCTAHOBIIEHMWS
aAMUHUCTPaLMM UNN MPOEKTY NMCbMEHHOIO OTBETA;

2) noAanucbiBaeT NPOEKT NOCTAHOBIEHUSA agMUHMUCTPpaummn, obecneumBaeT odopmrieHne ycrasa TOC unu
M3MEHEHUN B ycTaB (MPOCTaBMNeHWe LiTamna, NoAroTOBKY CBMAETenbcTBa O peructpaummn yctaBa TOC) wmm
NPOEKT MUCbMEHHOTO OTBETa;

3) obecnedvBaeT nepefadvy nocTaHOBNEHMA agmuHucTpauun, yctaBa TOC m cBuageTensctBa O €ro
perucTpauum unm n3MEHeHNn B yCTaB UMNn MUCbMEHHbIN OTBET MyHULUNANbHOMY CriyXallemy, OTBETCTBEHHOMY
3a Bblgavy (HanpaBneHue) 3asBUTENI0 pesynbTaTa NPeaoCTaBneHns MyHUUMNaneHOM yCnyr, Ansa npMcBoeHns
OOKYMEeHTaM cTaTyca WCMOMHEHHbIX U BblAavu (HanpaeneHws) pesynbTaTa npegocTtaBneHus MyHUUMnansHom
yCnyru 3asBuTento.

21.3. MakcMarnbHbIN CPOK BbINOMHEHUA afMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl cocTaBnseT 5 pabounx gHeN.

21.4. PesynbTatoOM BbINOMHEHWS  aAMWHUCTPATMBHOW  Mpouedypbl  SBNSETCS  noanvcaHHoe
NOCTaHOBMNEHWE agMUHUCTPaLUM O NpegocTaBeHn MyHUUMNanbHOW ycryrn unu ob otkase B NpeaocTaBeHnm
MYHULIMNAnbHON YCnyru.

22. Bbigava (HanpaerneHue) 3asBuUTENO pesynbTaTa NPeAoCTaBneHms MyHULMMNANbHOW YCITyTu.

22.1. OcHoBaHMEM Havana BbINOMHEHUA AOMUHUCTPATUBHOW Mpoueaypbl SABMSETCS MNOCTyNreHue
pesynbTata npeaoCTaBneHuUs MYyHULMMNANbHOM YCAYrM MyHUUMNAnbHOMY CriyXalluemy, OTBETCTBEHHOMY 3a
Bblgadvy (HanpaBreHue) 3asiBUTENI0 pesyrnbTata NpegoCTaBNeHns MyHULMNANbHOW yCIyrn.

22.2. MyHuumMnanbHbI Cnyxalimin, OTBETCTBEHHbIN 3a Bbldady (HanpaBneHue) 3asBuTento pesynobtaTa
nNpegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCnyru, B COOTBETCTBMU ¢ TpeboBaHnsMu:

1) NpucBanBaeT AOKYMEHTaM CTaTyC UCMNOSNHEHHBbIX;

2) nocrne MpuUCBOEHUA OOKyMEHTaM cTaTyca MCMOMHEHHbIX MHAOPMUPYET 3asBuTeNns O pesynbrarte
NpegocTaBneHnst MyHULMNANbHOW yCnyru;

3) BblJaeT (HanpaBnseT) 3adABUTENIO pe3ynbTaT NPeaoCTaBNeHUs MyHULUNANLHON yCryru.

22.3. MakcMarnbHbIN CPOK BbINMOMHEHUSA aAMUHUCTPaTUBHOW Npouedypbl cocTaBnseT 2 pabounx gHs.

22.4. PesynbTaToOM BbINOSIHEHUS aAMWHUCTPATUBHOW MNpoueaypbl SBNSETCA MPUCBOEHUS AOKYMEHTaM
cTaTyca WCMOMHEHHbIX WM Bblgada (HampaBreHue) 3asBuTento pesynbTata NpegocTaBneHus MyHMLMNanbHON
ycnyru.

23. Bblgaya sassutento gybnuvkata pesynbtata npegocTaBfeHns MyHuUMNanbHOW ycryrn (ganee —
ayonukar).

23.1. B cnyyae nopuu unu yTpaTtbl pesynbTaTa npegocTtaBneHus MyHuumnansHon ycnyrm (nyHkT 13.1)
3asgBUTEND MOXET 06paTUTLCH B aAMMHUCTPAUMIO 3a nonydeHmem ero gybnvkara.

23.1. Ona nonyyeHus Aybnukata 3asBuTenb nogaeT B agMMHUCTPaUMIO 3asBleHWe, coaepxallee
dhamunnio, MM U OTYECTBO 3asiBUTENs, ero NoYToBbIN agpec, Homep TenedoHa. K 3asBneHuto Ha nonyyeHvie
aybnukaTta gormkeH ObiTb NPUMOXEH UCMOPYEHHBIN OpUrMHan OOKYMeEHTa, MOATBEPXKAAOLWEro npeaocTaBreHme
MYHULIMNAneHON yCcnyru (B criyvae nop4u).

Mpu ocdopmneHnn gybnvkata MCNOPYEHHbBIA OpUrMHan JOKyMEHTa, NOATBEPXKAAOLWEro NnpeaocTaBneHne
MYHUUUNANbLHOW YCNyru, n3biMaeTcsl.

23.2. MyHUumnanbHbIA Cy>Xalmin, OTBETCTBEHHBIN 3a NPUEM (MOMyYeHUe) N PerucTpaumio JOKYMEHTOB,
perucTpupyeTt 3asBrieHWe Ha nonydeHne aybnvkata B AeHb €ro MOCTYMNfeHMs U He MO3[4HEee CriefytoLlero
paboyero gHA nepegaeT ero MyHUUUNanbHOMY ChyXalwemy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblgady (HanpasreHue)
3as8BUTENIO pe3ynbTaTa NpedoCcTaBeHnss MyHULMMNANbHON YCAYIW.

23.3. MyHuumnanbHbIn crnyxalumini, OTBETCTBEHHbLIN 3a Bblgady (HanpaBneHue) 3asiBUTEnN0 pesyrnbTaTa
NpegocTaBneHns MyHULMNANbLHON ycnyru, ohopMisieT B COOTBETCTBMU ¢ TpeboBaHmaMmn gybnuvkaT n nepegaet
ero rnaee agMVHUCTpaUMK nocenexuns fleceHoBckoe AN NoanMcaHuns.

23.4. Cpok Bbligaum pgybnukata He 6Gonee 10 paboumx OHEM cO AOHS MNOCTYMNEHUSA 3asBrieHUs Ha
nonyyenve gybnukaTa.

¢0prI KOHTpOA 3a MCNOoJIHEHnemM PernameHTa

24. TeKywMn KOHTPOMb 3a COOGMIOOAEHVMEM W UCMOMHEHWEM  MYHUUMNANbHbIMU  CITYXaLUMMK,
OTBETCTBEHHbIMM 3a NPeAOCTaBEHNE MyHULMNANBHOW YCNyru, NOMOXEHUN PernameHTa u MHbIX HOPMaTUBHbIX
NnpaBoOBbIX aKTOB, YyCTaHaBMBarlOLUX Tpe6OBaHVIF| K npegocrtaBlieHUo MyHI/ILI.I/II'IaJ'IbHOVI ycnyrun, a TaKxe
NPUHATUEM UM PELLEHUI OCYLLECTBNAETCHA AOIMKHOCTHBIMU NULLAMWN aAMUHUCTPaLMK.

25. KOHTporb 3a MOMHOTOM U Ka4yeCTBOM MPeLoCTaBfeHMs1 MyHULMNANbHOW YCMYyrM OCYLLECTBISIETCS B
dopmax:

1) NpoBeAEHUS MITAHOBbLIX Y BHEMMAHOBbLIX MPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHust xanob Ha gencteus (6e3gencTene) MyHUUMNANbHbIX CryXalmMX, OTBETCTBEHHbLIX 3a
npegocTaBneHne MyHULMNANbLHON yCryru.

26. MNopsigoK M NepMoauyYHOCTb OCYLLECTBIIEHMS MMaHOBbIX MPOBEPOK yCTaHaBNMBaeTCs NnaHom paboTbl
agMUHUCTPaLUN.



27. Tlpn npoBepke MOryT paccMmaTpmBaTbCsl BCE BOMPOCHI, CBSA3aHHble C MpefocTaBrieHneM
MYHUUUNAnbHOW ycnyrn (KOMMMeKCHbIe NPOBEPKWU), UMW OTAENbHbLI BOMPOC, CBA3aHHLI C NpeaocTaBieHneMm
MYHUUUNANbHOW ycnyrn (TEMaTu4ecknue nNpoBepKm).

28. BHennaHoBble NPOBEPKUM MNPOBOAATCA B CBA3M C MNPOBEPKON YCTPaAHEHWUs paHee BbISIBMEHHbIX
HapyweHui PernmameHTa, a Takke B Cryyae nonyyeHus xanob 3assBuTenen Ha pewnctsust (bGesgenicteue)
MYHULIMNANbHbIX CyXallMX, OTBETCTBEHHbIX 3a NpeoCcTaBneHne MyHULUNansHOM yCnyru.

29. Tlo pesynbTatam OCYLUECTBIIEHUS KOHTPONS, B Cryvyae BbISIBIIEHMSI HapylleHui cobniogeHus
nonoxeHun PernameHTa, BWHOBHbIE NWLA HECYT MNEpPCOHamNbHYl0 OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHuAMKM 3akoHogaTenbcTBa Poccuiickon Pepepauun 3a peweHus U gencteua  (6esgencteue),
NpYHUMaeMble B XOA4€e NPeAoCTaBNeHNS MyHULMMANBHON yCryru.

30. KoHTpomnb 3a npegocTtaBneHVeM MyHULMNANbHOW YCMyrn, B TOM YMCAE CO CTOPOHbI rpaxaaH, uX
006beaMHEeHNA 1 opraHM3auunii, OCYLLECTBNAETCS NOCPEACTBOM OTKPbITOCTU AEATENbHOCTM aAMMHUCTPaLUA Npu
npeaocTaBneHnn MyHUUMNAanbHOW YCIyru, nonyvYeHusi MOMHOW, akTyanbHOW M OO0CTOBEpPHOW MHGOpMaLMK O
nopsiake npenocTaBfeHns MyHULMNANbHOM YCNyrM U BO3MOXHOCTM 4OCYAeBHOro paccMoTpeHus obpalleHun
(»kanob) B npoLecce Nony4eHns MyHULMNansHOW YCyru.

HdocynebHbin (BHecyaebHbIM) NnopAAoOK 06XanoBaHUA pelueHUn U (Mnu) aencTeumn (6esnencTeus)
agMUMHUCTpPauum noceneHns [leceHoBckoe, ero (ee) AOMKHOCTHbIX UL U MyHULMNAanNbHbIX CRyXallmux

31. 3asgBuTene BnpaBe MogaTb B aAMUHMCTpPaUMKO Xanoby Ha peweHua n (unn) AencTBus
(6esgencTtBme) rmaBbl agMUHUCTPALMK noceneHnsa [JeceHoBckoe, MyHUUMNAnbHbIX CAyXKallmMX, OTBETCTBEHHbIX
3a NpefocTaBreHne MyHULMNaneHOW yCIyru.

32. lopava K paccmoTpeHue xanob ocylecTBNaeTCcs B MNOpsake, YCTaHOBMEHHOM rnason 2.1
depepanbHoro 3akoHa «O6 opraHusauMu nNpefoCTaBAEHUS TFOCYAapCTBEHHbIX W MyHUUMMANbHbLIX YCIyr»,
MonoxeHnem o6 0coBeHHOCTAX nodayn M pacCcMOTpeHust xanob Ha pelwleHuss u gencteus (bespenctseue)
agMUHUCTpaunmM nocenexHnst [leceHoBckoe, ee AOMKHOCTHbBIX NAL, U MyHULMNANbHbBIX CRYXaLnX, YTBEPXKAEHHbIM
agMUHUCTpaUmen.
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MpunoxeHne

3anpocnpuHat 20 ropa Ne __ K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy npeaoctaBneHnst
MyHULMNaNbHOW ycnyrn

«Pernctpauus yctaBoB TepputopmanbHoro
00LLEeCTBEHHOIO camoynpaBneHnsi»

®.1.0., AOMKHOCTb, KOHTaKTHbINA TenedoH, NoANUCb OTBETCTBEHHOrO 3a NpUeM
(nony4eHne) n perucTpauumto 3anpoca

Pe3yanaT npeapoctTaBneHns MyHMLIMHaHI:HOFI ycnyrun r
nonyyeH 20 ropa nase agMUHUCTpaLUu noceneHns

3asBuTenb / [eceHoBckoe
noanuce pacLlumposka

3anpoc (3asBneHne) Ha NpeaocTaBlieHMe MyHULUNANbHOW yCnyru
«Pernctpaumsa yctaBoB TeppuTOpManbLHOro o6LecTBeHHOro camoynpaBneHusa»

Mpowy saperncTpupoBatb B aAMUHUCTPaUMK noceneHuns [eceHoBCKOe YyCTaB TeppuUTOpuanbHOro
06LLEeCTBEHHOro CamMOynpaBneHns «___ ».

[okymeHTbl, HeobxoanMMble ANs NONy4YEeHUA MyHULMNANbHOW YCNyrn, npunararTcs.

PesynbTat npegoctaBneHns MyHUUMNAnbHOW YCAyrn NpoLuy:
1) BbIAATb NIMYHO B aAMUHUCTPaLUm noceneHus JeceHoBcKoe nnm Moemy npeactaBuUTeNto;
2) HanpasuTb NOYTOBbLIM OoTnpaBreHnem no agpecy:

CBepeHus 0 3asaBuTEnE:
damunus, Mg, 0T4eCTBO
MECTO XUTENbCTBA
KOHTaKTHbIN TenedoH, agpec 3NEeKTPOHHON noyTbl (npun Hanu4um)

Hactosilwmm NOATBEpPXOald CBOE corfacMe Ha OCyLecTBNeHVWe aAMUMHUCTPaUMEN MOoCerneHus
[eceHoBckoe, cnefylowmMx OEeNCTBUA C MOWMW nNepcoHanbHbiMUM  AaHHbIMU: ObpaboTtka (Bkntodast cbop,
CUCTEMATU3auMI0, HaKoMfeHne, XpaHeHue, YTOYHeHue (OOHOBNEHWE, W3MEHEHUE), UCMONb30BaHMeE,
obesnuuuBaHue, ONOKMPOBaHWE, YHUYTOXEHWE MEPCOHalbHbIX [AaHHbIX), a TakkKe WHbIX [OENCTBUN,
HeobxoamMmbIx And 06paboTkM NepcoHanbHbIX AaHHbIX B paMKax NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHOWM yCyru.

Cpok [pewictBusi cornacuss  Ha 00paboTKky MnepcoHanbHbIX [AaHHbIX: NEepuog MnpefocTaBreHust
MYHULMNANbHOW YCIyru.

Cornacme Ha 0b6paboTKy nepcoHanbHbIX OAHHbIX MOXET OblTb OTO3BAHO MHOK MyTEM HanpaslieHWs B
aAMUHUCTpaUuo noceneHnsa [leceHoBCkoe NMCbMEHHOIO OT3bIBa.

CornaceH, 4YTo agMMHUCTpaums noceneHus [leceHoBckoe 0bsidaHa nNpekpaTuTb 06paboTKy NepcoHarnbHbIX
OaHHbIX M YHUYTOXWTb MEPCOHanbHble [aHHble B CPOK, He npeBblwawwmuin 3 paboymx OHEN C MOMEHTa
NoTyYeHns yKkazaHHOro OT3bIBa.

3agasuTens /
nognuck paclumdpoBka

MpeacraBuTens 3asBuTens /
noanunck pacLumMdpoBKa

___20__ropa



MpunoxeHune 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy npeaoctaBneHnst
MyHUUMNanbHOM ycnyrn «Pernctpaums ycraBos
TeppuTopuansHOro obLLECTBEHHOMO CaMoynpaBrieHUs»

ase aaMUHUCTPaLumn nocenexHuna
3anpoc npuHAT __ 20__roaa Ne JleceHoBcKoe

@.1.0., T0IKHOCTh, KOHTAKTHBIN TeledOH, ITOANNCH OTBETCTBEHHOTO 32 IIPHEM
(moyuyeHue) ¥ perucTpanuio 3amnpoca

PesyabTaT npenocraBiaeHusi MyHHIUNAIBHOH YCJIYTH
NnoJy4eH 20__roma

3asBuUTEND /
MOAIHUCH paciudpoka

3anpoc (3asiBneHne) Ha NnpeaocTaBiieHMe MyHULUNanbHOW ycnyru
«Perucrtpauus yctaBoB TepputopuanbHOro o6wecTBEHHOro caMoynpaBfieHnsa»
(u3mMeHeHUs B ycTaB)

Mpowy 3aperncTpypoBaTb B agMUHUCTpauum noceneHus [eceHoBckoe U3MEHEHNST B YCTaB
TeppuTOpUanbLHOro o6LECTBEHHOIO CaMOYNpPaBIeHUs «_ ».

[oKyMeHTbI, HeobXxoaMMble ANSA MNONYyYEeHUsT MyHULMMANbHOW YCIyry, NpunararTcs.

PesynbTat npefocTaBneHns MyHULMNAanbHOW YCNyrn npoLuy:
1) BbIAATE NTIMYHO B agMUHUCTpaLmmK noceneHuns [leceHoBCKOe UM Moemy npenctaBuTento;
2) HanpaBuUTb NMOYTOBbLIM OTnpaBrieHNEM no agpecy:

CsefeHuns o 3aaBuTene:
dhamunus, nms, oT4eCTBO
MECTO XuUTenbcTBa
KOHTaKTHbIN TenedoH, aapec 3NEKTPOHHON nouYThI (npwm Hanuynm)

Hactoswmm noaTBepxOatd CBOe corflacMe Ha OcyllecTBneHve aaMUHUCTpauMen noceneHuns
[leceHoBcKOe, cregylolwmMx OEeNCTBUA C MOWMW MNepcoHanbHbiIMM daHHbIMK: O0OpaboTka (Bkntodast cbop,
cucTeMaTusaumio, HakonneHuwe, XpaHeHue, yTodHeHue (0OHOBMeHVWe, W3MEHEeHWe), UCMoNb3oBaHue,
obe3nnumBaHne, ONOKUPOBAHWE, YHUYTOXEHME MEepPCOoHasbHbIX [OaHHbIX), a Tawkke WHbIX [OENCTBUNA,
HeobxoanMbIX Ans 06paboTKM NepcoHanbHbIX AaHHbIX B paMKax NpegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyru.

Cpok pevictBua cornacuss Ha 006paboTKy nepcoHamnbHbIX OaHHbIX: Nepuod  NpefocTaBreHus
MYHULIMNAnNbHON yCcnyru.

Cornacve Ha 06paboTky nMepcoHanbHbIX AAHHbIX MOXET ObiTb OTO3BaHO MHOK NyTEM HanpaBneHus B
agMuHUCTpaLmio noceneHns [leceHoBCKoe NMCbMEHHOIO OT3bIBA.

CornaceH, 4To agMnHMCTpauus noceneHnsa eceHoBckoe o6si3aHa nNpekpaTtuTb 06paboTKy NepcoHarnbHbIX
OaHHbIX M YHUYMTOXWTb MepcoHanbHble OaHHble B CPOK, He npeBblwawwmuin 3 paboymx AHEn C MOMEHTa
NonyyYeHns: yKasaHHOro oT3blIBa.

3aaBuTenb /
noanuch pacLuMdpoBKa

MpeactaBuTenb 3asBUTENS /
noanuch paclmndpoBka

20 _ropa
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	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и вы...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением администрации, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов поселения Десеновское);
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением администрации и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о регистрации ...
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления администрации или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе администрации поселения Десеновское или лицу, исполняющ...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации поселения Десеновское документов и проекта постановления администрации или проекта письменного ответа.
	21.2. Глава администрации поселения Десеновское:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления администрации или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления администрации, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления администрации, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципа...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной ...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации поселения Десеновское, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации поселения Десеновское, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия ...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации поселения Десеновское или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________ _________________________________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации поселения Десеновское или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________ _________________________________________________________________________________________.
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