AOMUHUCTPALINA NOCENEHNA OECEHOBCKOE

NMOCTAHOBNEHUWE
24 dpeBpansa 2016 roga Ne 3/2/2016
06 yTBepxAeHMUM AOMUHUCTPATUBHOIO  perfiaMeHTa

npepocTaBneHns MyHuuunanbHoW ycnyru «Peructpauus
TPYAOBbIX OOroBOPOB, 3aKMn4vaembiX paboTogaTtensiMm —

d:)VI3VI'~IeCKVIMVI nuuamm, He ABnALWMMUCA
nHonenagyanbHbIMU npeanpuHuUMmaTensamMmm, C
paGOTHMKaMM, perucrtpauusa (*)aKTa npexKkpaweHus

TPYAOBOro foroBopa»

B cootBeTcTBUM ¢ TpyaosbiM kogekcom Poccuinckon ®egepaumn, egepanbHbiM 3aKOHOM OT 6 OKTAGPSA
2003 rogpa Ne 131-d3 «O6 o0oOWwMx npuHUMNAX  OpraHM3auMm  MECTHOrO  camoynpaBfieHus
B Poccunckon depepaunny, degepanbHbiM  3akoHom oT 27 wwona 2010 roga Ne 210-93
«006 opraHu3aumm npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX n MYHULMNANbHbIX yCnyr»,
3akoHom ropoga MockBbl OT 6 HOs6pss 2002 roga Ne 56 «O6 opraHusauMm MeCTHOrO camoyrnpaBfieHus
B ropoge Mockse», noctaHoBneHuem [lpaButensctBa MockBbl oT 15 Hosf6pss 2011 roga Ne 546-r1
«O  npepocTtaBneHMM  rOCyAapCTBEHHbIX M MyHMUMManbHbIX — ycnyr B ropoge  MockBe» u
YctaBom nocenexus eceHoBckoe

agMunHucTpauua noceneHnsa fleceHoBckoe MOCTAHOBIAET:

1. YTBepaoutb npunaraembln AOMUHUCTPATUBHbLIA perfnaMeHT npefocTaBneHns MyHULMNansHON yCryru
«Pernctpauma TpyooBbIX [OrOBOPOB, 3akfyaemblx paboTogaTensamm - U3MHECKMMU  fMLAMW, He
ABNAIOWUMUCS MHOMBUAYaANbHbIMA NpeanpuHumMaTtensMm, ¢ paboTHMKaMu, pernctpaums akta npekpalleHus
TPYyOOBOro 4OroBopay.

2. Ony6nukoBaTb HacTosiLLEe NOCTaHOBIEHUE B OtonneteHe « MOCKOBCKMIA MyHULIMNABHbIA BECTHUKY .

3. KoHTpomb 3a BbINOMHEHMEM HAacCTOSLLEro MOCTAaHOBMEHNS BO3MOXUTb Ha 3aMecTuTens rnasbl
agMuHucTpaumm E.B.MBoukmHy.

McnonHawowmn o6s3aHHOCTH B.B.bopoaeHko
rnaBbl agMUHUCTPaUKuM noceneHns leceHoOBCKoe



MpunoxeHne

K MOCTaHOBMNEHWIO agMUHUCTPaLUn
noceneHus [leceHoBckoe

oT 24 cpeBpansa 2016 roga Ne 3/2/2016

AOMWHUCTPATUBHLIN pernamMeHT NpefoCcTaBNeHNss MyHULMNaNbHON yCryru
«PerucTtpaums TpyooBbIX 4OrOBOPOB, 3aKno4vaeMbiX paboToaaTtensamm — pU3NYECKMMN NULAMK, He
ABMAKLWMMUCA MHAMBUAYANbHbIMU NpeanpUHMMATENsMU, ¢ paboTHUKaMU, perncTpauus gakra
npekpaLleHusi TPYA0BOro Jorosopa»

O6wume nonoxeHus

1. MpegmeTom perynupoBaHMs ALMUWHUCTPATMBHOINO perfameHTa npeAoCTaBfieHMst MyHUUUMNanbHON
ycnyrn «Pernctpaums TpyaoBbIX AOrOBOPOB, 3akniyvaeMblx pabotogatensmu — U3MYECKMMU NuLamu, He
ABNSIOLWMMUCS UHAMBUAYANbHLIMA NpeanpuHMMaTensMm, ¢ paboTHUKaMK, perncrTpauus gakra npekpaileHms
TpygooBOro pgorosopa» (fanee — PernameHT) SIBNSKOTCS OTHOLUEHMSI MeXZy aaMUHUCTpauuen noceneHus
[eceHoBckoe (manee — agMuMHUCTpauusi) U OU3NYECKMMU NULAMW B CBSA3U C MPUHSATUEM agMUHUCTpaLMENn
peLleHuii 0 perncTpauun TpyAoBbIX JOrOBOPOB, 3akmtoyaeMblx pabotogatensMm — U3nHeCKUMU NLamMK, He
ABNAIOWUMNCS MHOUBUZOYANbHLIMW NPEANPUHUMATENAMU, C paboTHMKaMU, U perncTpaummn gakta npekpaileHus
TPYyOoOBOro 4OroBopa.

2. PernameHT onpegensetr craHgapT W ycTaHaBnMBaeT CPOKM W MOCRefoBaTeNlbHOCTb
agMUHUCTPATMBHbLIX npoueayp (OencTBvMin) Npu NpPedoCTaBfieHMM MyHUUMNANbHOW ycnyrn «Pernctpaums
TPYOOBbIX [OOrOBOPOB, 3akf4vaemblx pabotogatensMum — QU3NYECKUMW NULAMKU, He SBMSLWMUMUCS
MHOMBMAOYaNbHLIMU NPeanpuUHUMaTensaMn, ¢ paboTHWKaMK, pernctpauus cakra npekpalleHus TpyaooBOro
[orosopan.

3. AOMUHWCTpaTMBHbIE nNpoueaypbl (AecTBMS), yCTaHOBMEHHble PermameHToM, OCYLLECTBNAOTCA B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHUsSAMM K NpefoCTaBMeHN0 MyHULMNANbHBLIX YCNYT, YTBEPXKAEHHLIX agMUHUCTpaLmen
(nanee — TpeboBaHus).

CTaHpapT npefocTaBleHUA MyHULMNANbLHOW yenyru

4. HavnmeHoBaHWe MyHUUMNanbHOM ycnyrm — «Peructpaums TpygoBbiIX [OOFOBOPOB, 3aKio4aeMblX
pabotogatensMm — OU3NYECKMMM NMLAMMK, HE SBMASIOWMMUCA WHOMBUOYAINbHbIMU MNpegnpvHuMaTensiMu, C
paboTHUKamu, perncTpaumsa dakta npekpalleHns TpyaoBoro JoroBopar» (ganee — MyHuumnansHas ycnyra).

5. NMpaBoBbIMWM OCHOBaHWUSIMM 41181 TPeOOCTaBEHNS MyHULMNAMNbHOW YCIyry SBMASIIOTCA:

1) TpyanoBown kogekc Poccunckon ®enepauum;

2) ®epepanbHbin 3akoH ot 27 wona 2010 roga Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npegocTaBneHus
rocyfapCTBEHHbIX U MyHULMUNAMbHBIX YCY»;

3) 3akoH ropoga Mocksbl 0T 6 HOsI6pst 2002 roaa Ne 56 «O6 opraHM3auumM MECTHOrO camoynpaBrieHusl B
ropoge Mocksey;

4) YctaB noceneHus [JeceHoBckoe

6. NonHomMo4nA No NpegoCcTaBAeHNio MyHULMNAIbHOW YCAYr OCYLLECTBASIOTCA agMUHUCTPaLMEN.

7. 3agsutenmu.

7.1. 3asButenem sABnsieTcss PUINYECKOE NMLO, HE ABMSIOLEECs NHANBMAYANbHLIM NpegnpuHuMaTenem,
3aKnYmMBLLEE TPYOOBOW AOrOBOP C PabOTHMKOM M MMEIOLLEe MECTO XWUTENbCTBO Ha TEPPUTOPUKN MOCENEHNS
[eceHoBckoe

7.2. B cnyvae cMepTn 3asBMTENS UMM OTCYTCTBMS CBEAEHUN O MecTe ero npebbiBaHnsa B TeyeHne ABYX
MecsiLleB, B WHbIX Chy4vasix, He MO3BONSALWMX NpoaomKkaTb TPYAOBblE OTHOLUEHUS U UCKITHYaoLWmX
BO3MOXHOCTb perncrpauun sassuTtenem (NyHKT 7.1) cpakta npekpalwieHns TpygoBOro AOrosopa, 3asiBuTenem
BbICTynaeT gmanyeckoe Nuuo — paboTHWMK, ecnn Tpy4oBOW AOroBop Obln 3aperucTtpypoBaH 3asBUTENEM B
agMunHuUcTpauun. B aTom cniyyae 3anpoc (3asiBneHne) Ha npeJocTaBfieHne MyHULMNansHOM yenyr MoxeT BbITb
noJdaH He NO3gHee OQHOro Mecsila Co AHA HACTYMEHNs YKa3aHHbIX 06CTOATENbCTB.

7.3. NIHTepechbl 3asiBUTENa MOryT NpeAcTaBnaTh UHbIE nuLa, YNONTHOMOYEHHbIE 3asBUTENEM B NOpsiake,
YCTAHOBINIEHHOM HOPMAaTMBHbIMK NpaBoBbIMY akTamu Poccuiickon degepaumn.

8. lokymeHTbI, ycnyru, Heobxoanmele 1 0bsi3aTenbHble AN NPEAOCTaBNEHUS MyHULMNANBHOW YCIyTn.

8.1. MNMpepocTaBneHne MyHULMNANbLHON YCNYrM OCYLLECTBNAETCS Ha OCHOBaHUW CriegyoLmnx JOKYMEHTOB,
NnpeacTaBnsAeMbiX 3asiBUTENEM CaMOCTOATENBHO:

8.1.1. Ina perncTtpauum TpygoBOro Aorosopa:

1) 3anpoc (3asBreHve) Ha npegoCTaBNeHUe MYyHUUUNAanbHOW YCIyrn, OgOPMIIEHHBIN Ha GyMaXXHOM
HOCUTEene B COOTBETCTBUU C NpunoxeHnem 1 k PernameHTy;

2) AOKYMEHT, yOOCTOBEPSIOLLMI JIMYHOCTb 3asiBUTENS;

3) [OKYMEHT, MoaTBEPXOAIOLMIA MECTO XXWTENbCTBa Ha Tepputopuy nocenexHus [deceHoBckoe (ecnu
CBeOeHNsi O MeCTe XUTenbCTBa OTCYTCTBYIOT B AOKYMEHTE, yAOCTOBEPSIOLLEM NTIMYHOCTD);

4) gBa ak3eMmnnsipa TPyOOBOro JOroBopa (KaXAbI 3K3eMMnsp AOIDKEH ObiTb NMPOHYMEpPOBaH, MPOLUT U
3aBepeH NOANUCHI0 3aaBUTENS Ha NPOLUMBKE);



5) DOKYMeHT, NoATBepXKAatoLLMIA NONIHOMOYNS NpeacTaBuUTeNs 3asBuTens (Npu HeobxoaumocTK).

8.1.2. ina pernctpaumm dakta npekpaLleHus TpygoBoro gorosopa:

1) 3anpoc (3asBneHwe) Ha npegocTaBfieHWe MyHUUMNanbHOW YCryrn, OOPMIIEHHbIA Ha BymaxkHOM
HocuTene B COOTBETCTBUM C NpUNoXxeHnem 2 unm 3 Kk PernameHTy;

2) OOKYMEHT, YAOCTOBEPSAOLLMIA NIMYHOCTL 3asBuTens;

3) OOKYMEeHT, MnoATBepXOatolWMn MECTO XUTenbCTBa Ha Tepputopuu noceneHus [eceHoBckoe (ecnu
CBEeJEHNst O MEeCTe XUTENbCTBA OTCYTCTBYIOT B AOKYMEHTE, yA0CTOBEPSIOLLEM NINYHOCTD);

4) gBa aKk3emnnsipa TPyAOBOro AOroBopa (3apermcTpupoBaHHbIX B aAMUHUCTPALMK), eCnn 3asBUTenem
BbiCTynaeTt paboTtogaTenb, OOAVH 3K3EMMNASP — eCny 3adBMTeNeM BbICTynaeT paboTHUK;

5) konun OOKYMEHTOB, NOATBEPXAaloLWmMX cMepTb paboTtogatens unm OTCyTCTBUME CBEAEHUI O MecTe ero
npebbiBaHNS B TeYeHue ABYX MecCsLEB, eCnn 3asBUTENEM BbICTynaeT paboTHUK;

6) DOKYMEHT, NoaTBEPXAAKLWMIA NONTHOMOYMS NpeacTaBnTens 3assutens (NpyM Heo6Xo0AMMOCTH).

8.2. lNepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX ANS NPefoCTaBNeHNs MyHUUMNAnbHOW ycnyrn (NyHkTel 8.1.1 n
8.1.2), ABnsieTcs ucyepnbiBaoLWmnm.

8.3. Ycnyru, Heobxoammble 1 o6sA3aTenbHble Ans NpegoCTaBneHnss MyHULMNanbHOW YCiyrn, OTCYTCTBYIOT.

9. 3agBuTenb MMeeT MNpaBo OTO3BaTb AOKYMEHTbl (NyHKTbl 8.1 u 8.2), nogas MUCbMEHHBLIN OT3biB B
agMMHMCTPpaLMio. YKa3aHHble JOKYMEHTbI BO3BPALLAOTCH 3asBUTeNto He no3aHee 3 paboumx co OHS NonyyYeHus
OT3blBa JOKYMEHTOB.

10. Cpok npegocTaBrneHms MyHALMNAanbHOWM yCryrn cocTaBnsaeT 5 pabounx gHewn.

Cpok npegocTaBrneHns MyHULMNaNbHOW YCIyrM HauMHaeT UCHUCNATLCS Ha crneaylomn pabouni geHb
nocne [AHs perncrpauum sanpoca (3asBneHus) C MpUoXeHWemM K HeMy [OOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C
PernameHToM (Oanee — OOKYMEHTHI).

11. OTtkas B npMeme JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHMsIMM ANS OTKa3a B NpuemMe LOKYMEHTOB SABMAOTCSA:

1) HecooTBeTCTBME 3aABUTENHA TPebOOBaHUAM, ykazaHHbIM B MyHKTe 7 PernameHTa;

2) npegcTaBneHne JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYHOLWMX TpeboBaHuaM n PernameHTy.

3) npeacTtaeneHune 3asBuTENEM JOKYMEHTOB, HE NOAAAILLMXCA NPOYTEHWIO.

4) NnpeAcTaBneHHble JOKYMEHTbI coepxaT HeQOCTOBEPHbIE U (MNK) NPOTMBOPEYMBLIE CBEAEHNS;

5) nogava OOKYMEHTOB OT UMEHM 3a8BUTESNS HE YNONTHOMOYEHHbBIM Ha TO FULIOM.

11.2. MNepeyeHb OCHOBaHWU OTKa3a B NpuemMe JOKYMeHTOB (NyHKT 11.1) aBnseTca ncyepnbiBaroLLMM.

11.3. MNncbmeHHoe pelleHne 06 oTkase B NpMemMe AOKYMEHTOB 0hopMIISeTCs No TpeboBaHMo 3asaBUTENS,
MOANMCbIBAETCS MyHMUMMANbHbIM  CrAyXalMM agMUHUCTPaUMK (Janee — MyHWUMNanbHbIA  CryXalumn),
OTBETCTBEHHbIM 3a Mnpuem (MonyyYeHne) u perncTpauuio JOKYMEHTOB, W BblOaeTCs 3asBUTEN0 C yKasaHuem
MPUYMH OTKa3a B AeHb obpalleHus.

12. OTkas B NnpefoCTaBfeHNn MyHULMNAanNsHOM YCyru.

12.1. OcHoBaHuAMM ANA OTKasza B NPeAOCTaBEHUVM MyHULMMNANbHOW YCMyru SABMASIOTCA OCHOBaHWS,
yCTaHOBINEHHbIE B COOTBETCTBUM C noanyHktamn 1, 2 n 4 nyHkta 40 TpeGoBaHuWi.

12.2. VIHbIX OCHOBaHWI A58 OTKasa B NpegocTaBneHny MyHUUUnanbHOW YCnyrn He MMeeTcs.

13. PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryru.

13.1. PesynbTaToM NpegocTaBneHns MyHULunansHON yCryrm sBnseTcs:

1) pernctpauus TpydoBOro AOroBopa uNnu permctpaums akta npekpallieHus TpygoBOoro Aorosopa —
odhopmMnseTcsa npocTtaBneHvemM Ha TPyAoBOM AOroBope wramMna (npunoxenve 4 Kk PernameHTy) o permcrpaumm
TPYAOBOro Aorosopa unu dakta npekpaLleHns TpyAoBOro AoroBopa (ganee — wramn);

2) oTka3 B MnpegoCcTaBfieHNM MyHUUMNAnNbHOW ycrnyrn — ogopMrisieTcs B BMAE MUCbMEHHOro oTBeTa
agMuHUcTpaumm ob oTkase B NpedoCTaBneHUn MyHULMNANbLHON YCryrn (4anee — MMCbMEHHbIN OTBET).

13.2. Pe3ynbTaT NpegoctaBneHns MyHUUUnanbHOM YCryrn MOXeT ObiTb:

1) BblAaH NMYHO 3aaBUTENtO (MpeacTaBMTeNto 3asBUTenNs);

2) HanpaBneH 3asBUTENIO NOYTOBLIM OTMPaBNEHNEM.

13.3. Cnoco6 nony4eHns ykasblBaeTcs 3asBMTENeM B 3anpoce (3asdBneHun) Ha npegocTaBreHune
MYHULUNANbHOW YCAyTu.

14. MNMpepocTaBneHe MyHMLMNAaNbHOW YCyrn ocyLlecTenseTcs 6ecnnartHo.

15. TpeboBaHus K MOMELLEHMsM, B KOTOPbIX MPefoCTaBnseTcsa MyHuumnanbHas ycnyra, K 3any
OXMAaaHWs, MectaMm Ans 3anofiHeHWs 3anpocoB O NPefoCTaBeHNM MyHULMNANbHONM YCIyrv, MHPOPMaLIMOHHBIM
cTeHgam ¢ obpasuyamm MX 3anofiHeHWs W NepedYHeM [OKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX And npegoctaBneHus
MYHWULIMNanbLHON yCcnyru.

15.1. MecTta ans oxugaHusa u 3anofiHeHUs HeoOXoAMMbIX AN NPefoCTaBNeHUs MyHULMNAnbHOM yCryru
OOKYMEHTOB AOIMKHbI ObiTb 060pYyAOBaHbl CTyMbAMW, CTONamMu (CTOMKaMu) AN BO3MOXHOCTU OhOpMIeHus
OOKYyMEHTOB € 611aHKaMmn 3anpocoB (3afBNEHUA) U KaHLEeNAPCKUMMN NPUHAANEXHOCTAMMU.

15.2. Mecta npuema [OMXHbl COOTBETCTBOBATb YCTAHOBMEHHbLIM CaHUTAPHbLIM, MPOTMBOMOXAPHbLIM
HOpMam ¥ npasunam.

15.3. Ha wuHMopMaUMOHHBIX CTeHdax B MOMELLUEHUAX aaMMHUCTpauun pasmelwaetcs Pernament,
TpeboBaHusi, 06pasupbl 3anonHeHUs 3anpoca (3asBneHust), rpacdmk paboTbl 1 HOMEpPa KOHTAKTHbLIX TenedoHOB
agMUHUCTPaLMW.

16. NokasaTenu OCTYNHOCTU N Ka4YeCcTBa MyHULMNANbHOW YCNyrn:

1) Bpems oxmaaHusa B oMepeau npuy nogadve AOKyMEHTOB — He 6onee 15 MUHyT;



2) cpok peructpauuu OOKYMEHTOB He OO0SbKeH npeBbiwaTtb 15 MUHYT ¢ MOMeHTa uX NpeacTaBheHus
3agBMTENEM MyHMLUMNANbHOMY CryXalwemy, OTBETCTBEHHOMY 3a mnpuem (nonyvyeHue) u perncrpauumio
[OKYMEHTOB;

3) BpeMsi oxugaHusa B odepean npu nonyydeHuu pesynbTaTta NpeaocTaBneHust MyHULMNansHOM yenyrm —
He Gornee 15 MUHyYT.

17. MHdopmupoBaHme o0 nopsake npeaocTaBneHns MyHULMNansHON ycnyri.

WHpopmauna o npegoctaBneHnm MyHUUMNANbHOW YCryrn pasMellaeTtcs Ha oduumanbHOM caunTte
aAMUHUCTpaUUN B WH(OPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKaLMOHHON ceTn «HTepHeT», MH(OPMaLMOHHbIX CTeHaax
nnn MHbIX  UCTOYHUKaX I/IH(*)OpMI/IpOBaHI/IH B nomMeLleHnn agMUHUCTpaunu, roe npenocTaBndaeTcA
MyHUUUNanbHas ycnyra, Ha [NopTane rocygapCTBEHHbIX 1 MyHULUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUMIA) ropoga MockBbI.

CocraB, nocrnenoBaTenibHOCTb U CPOKM BbINOJIHEHNA agMUHUCTPAaTUBHbIX Npoueayp AnA
npepoctTaBrieHnNsA MYHVILIMHaﬂbHOﬁ ycnyrum, TpeGOBaHMH K nopsAAaKy ux BbiNnONMHeHUsA

18. TllpepoctaBneHve MyHULMMNANbHOW YCryrn BKMOYaeT B cebsa cnepylolime agMUHUCTPaATUBHbBIE
npoueaypbl:

1) npuem (nony4veHune) n permctpauust JOKYMEHTOB;

2) obpaboTka JOKYMEHTOB;

3) bopmmpoBaHue pesynbTaTta NpeaocTaBneHnss MyHULMNArbHON yCnyru;

4) Bblgaya (HanpaBneHne) 3asBUTeNo pesynbTaTta NPeaoCcTaBNeHns MyHULMNANbHON yCnyruy;

5) Bblgava 3asBuTento aybnukaTa pesynbtaTa NpegocTaBneHnss MyHULUNanbHON yCryru.

19. MNpwem (NonyyeHne) n perncTpauns JOKyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMeM Ha4ana BbINOMHEHNS aAMWHUCTPATUBHOW nNpoueaypbl SBNSETCA NOCTynneHve
OOKYMEHTOB OT 3asBUTENS.

19.2. MyHUUMNanbHLIA CRyxaLimMin, OTBETCTBEHHbIN 3a NpUeM (NonyvyeHne) n pernctpaumio JOKYMEHTOB, B
cooTBeTCTBMM C TpeboBaHUAMM:

1) aHanuanpyeT OOKYMEHTbl Ha npeameT OTCYTCTBMSA OCHOBaHMW Ansl OTka3a B Mpueme OOKYMEHTOB
(nyHkT 11.1). Mpn HaNWuuM ocHoBaHWI ANS OTKasa B NpUeMe AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbBIX ANs NpeaoCcTaBneHns
MYHULUNAnbHOW YCNyry BblAaeT 3asiBUTENIO OTKa3 B NpMemMe JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBaHWW ONs OTKa3a B NpUeMe OJOKYMEHTOB OCYLLECTBMSeT npuem (nonyyeHve) u
perMcTpauuio JOKYMEHTOB;

3) nepepaeT 3aperMcTpUpoBaHHbIE [OOKYMEHTbl Ha MWCMOSIHEHME MYHULUMMANbHOMY CRyXXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 06paboTKy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcmMMarnbHbI CPOK BbINOMHEHNST aMUHUCTPaTUBHOW NpoLeaypbl cocTaenseT 1 pabounii geHb.

19.4. PesynbTaToM BbINOMHEHUS aAMWHUCTPATMBHOW Mpoueaypbl sBAsSeTca nepefada AOKYMEHTOB Ha
WCMNOMHEHNE MyHULMNANbHOMY CRnyKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 06paboTKy AOKYMEHTOB, a Mpu Hamu4uu
OCHOBaHUI Ans oTkasa B NnpMemMe JOKYMEHTOB, HeOOX0aUMbIX ANs NPpefoCTaBneHns MyHULUNanbHOW yCryrun, —
Bblgadva (HanpasrneHve) 3asBUTENo O0TKasa B NpUeMe JOKYMEHTOB.

20. O6bpaboTKka JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHWeM Ha4vana BbIMNONHEHUS aAMWHUCTPaATUBHOW Mpoueaypbl SBNAETCA MNonyyYeHue
3aperMcTPUpPOBaHHbIX OKYMEHTOB MYHULMNANbHbBIM CITYXaLlnM, OTBETCTBEHHbLIM 3a 06paboTKy JOKYMEHTOB.

20.2. MyHuuuMnanbHbIA CRAyXaliMin, OTBETCTBEHHbIM 3a 00paboTKy AOKYMEHTOB, B COOTBETCTBMM C
TpeboBaHnamu:;

1) aHanuanpyeT [OOKYMEHTbl Ha NpPeAMeT OTCYTCTBUS OCHOBaHWS AONs OTka3a B NpeaoCcTaBiiEHMM
MyHUUUNanbHoW ycnyru (NyHKT 12.1);

2) Npu OTCYTCTBMM OCHOBaHUSA ONS OTKasa B NpefoCTaBNeHUN MyHULMMANbHOW YCMyrM NpoCTaBnseT Ha
TPYAOBbLIX 4OroBOpPax COOTBETCTBYIOLMIA LUTaMI;

3) Npy HanNMuMuM OCHOBaHWA AN OTKasa B MNpedoCTaBfeHMM MyHUUMnanbHoW ycnyrm (nyHkT 12.1)
noAaroTaBnMBaeT NPOEKT MUCbLMEHHOIO OTBETA;

4) HanpaBnsAeT JOKYMEHTbI, TPYAOBbl€ JOTOBOPbI UM MPOEKT MMCbMEHHOIO OTBETa AOIPKHOCTHOMY NuLly,
OTBETCTBEHHOMY 3a (DOpPMUpPOBaHME pe3ynbTaTa nNpefocTaBfieHNss MyHUMUMNANbHOW ycryrm — [naee
agMUHUCTpaUMmK noceneHus [leceHoBckoe Uinn nuuy, UCNOMHALWEMY ero NOSTHOMOUUS.

20.3. MakcrMarnbHbI CPOK BbINMOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW Npouedypbl cocTaBnsieT 1 paboynn aeHb.

20.4. Pe3ynbTaToOM BbIMONHEHUS adMWUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl SBNSETCA NPOCTaBleHne Ha TPYAOBbIX
[0roBopax COOTBETCTBYIOLLErO WTamna unm nogrotoBka npoekTa NMCbMEHHOro OTBeTa.

21. dopMupoBaHune pesynbTaTa NpeaocTaBneHns MyHULUNanLHON YCryru.

21.1. OcHoBaHWeM Havana BbINOSHEHNSS aAMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl SABMASETCS NOCTynneHve rnase
agMUHUCTpaumMm nocenexus [leceHOBCKOE LOKYMEHTOB, TPYAOBbIX LOrOBOPOB M MPOEKTa MUCbMEHHOIO OTBETa
(MpY HaNMuYMKM oCHOBaHW ANsi OTKa3a B NPeAoCTaBAEHUN MyHULMNANbBHOW YCNyrn).

21.2. NnaBa agMMHUCTpaLmMu noceneHuns [leceHoBCKoe:

1) pacnucblBaeTCA Ha LwwTamne, MPoCTaBMeHHOM Ha TPYAOBbIX OOroBopax, WUnu nognucbiBaeT MNpoekT
NMUCbMEHHBbIN OTBET;

2) obecne4dvBaeT nepefady pesynbTata NpefoCTaBfEHUS MYHULMUMNANBHOW YCIYrM MYyHULMMNANbHOMY
cnyxawemy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblgady (HanpaeneHvue) 3asdBuTento pesynbTata npegocTaBreHns
MYHUUUNANbHOW YCNyrn, Ons NPUCBOEHWs OOKYMEHTaM cTaTyca MCMOJSIHEHHbIX M Bbldayn (HanpaBneHus)
pesynbTata npegocTaBneHus MyHULMUNanbHON yCryru 3asBuTerio.



21.3. MakcumarnbHbI CpoK BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATMBHOWN Npouenypbl COCTaBNseT 2 paboymnx gHs.

21.4. PesynbTaTOM  BbINOMHEHUS  aAMWHUCTPATMBHOW  Mpouedypbl  SBNAETCA  nognucaHue
COOTBETCTBYIOLLENO LUTamMna Ha TPYLOBbIX JOTOBOPAX MM NpoeKTa NMCbMEHHOrO OTBeTa.

22. Bolgaya (HanpasneHue) 3asBuTeNo pesynbtaTa NpegocTaBneHns MyHUUmMnansHOM yenyru.

22.1. OcHoBaHMEM Hauyana BbINOMHEHUA AOMUHUCTPATUBHOW Mpouedypbl SABMSETCS MNOCTyNreHve
pesyneTata npegocTaBneHus MyHULMMNAanNbHOM YCryrn MyHULMNanbHOMY Cryxallemy, OTBETCTBEHHOMY 3a
Bblgadvy (HanpaBrneHue) 3asBUTENI0 pedyrnbTata NpeaoCcTaBneHns MyHULMNanbHOW yCIyru.

22.2. MyHuumMnanbHbIA CRy>KallMin, OTBETCTBEHHBIN 3a Bbldady (HanpaBneHve) 3asiBuUTento pesynbraTa
npegocTaBneHnss MyHUUUNAanNsHON yCnyru, B COOTBETCTBUM C TpeboBaHNAMU:

1) NpucBamBaeT OOKyMEHTaM CTaTyC WUCMOMHEHHbIX He Mo3gHee cregywouwero pabodero OHA CO AHSA
NoCTYNneHus pesynbTata NnpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yenyru;

2) nocre MpuUCBOEHUSA OOKyMEHTaM cTaTyca MCMOSMHEHHbIX MHAOPMUPYET 3asBUTENsd O pesynbrarte
npeaocTaBneHns MyHUUUNansHoON ycnyru;

3) BblgaeT (HanpaBnsaeT) 3asBUTENO pe3ynbTaT NpegocTaBneHns MyHuuMnansHon ycnyru. Hanpasnexuve
pes3ynbTaTta NpeaocTaBieEHMs MyHULMNANBHOW YCNYr MOYTOBLIM OTMPABIEHNEM OCYLLECTBNSETCA He No3aHee
cnepgylowero paboyvero AHa nocne NPUCcBOeHUs AOKYMEHTaM CTaTyca UCMOSTHEHHbIX.

22.3. MakcMarnbHbIN CPOK BbINMOMHEHUA aAMUHUCTPaTUBHOWM Npouedypbl COCTaBnseT 2 pabounx gHs.

22.4. Pe3ynbTaToM BbINONHEHUS aAMWHUCTPATMBHOW MpoLeaypbl SBNAETCA MPUCBOEHUS AOKYMEHTaMm
cTaTyca WCMONMHEHHbIX M Bblgada (HampaBreHue) 3asBuTento pesynbTaTa NpegocTaBneHus MyHMLMNanbHON
ycnyru.

23. Bblgaya sassutento gybnuvkata pesynbtata npegocTaBneHns MyHuUMNanbHOW ycryrn (ganee —
ayonukar).

23.1. B cny4ae nopuv vnu yTpaTtbl pesynbTata npegocTaBneHns MyHUUMNanbHON ycryrm — TpyaoBOro
[OroBopa WM MUCbMEHHOIO OTBETa, 3asdABUTENb MOXET 0obpaTUTbCA B agMUHWUCTPaUMIO 3@ MOJTyYeHVWEM €ero
aybnukara.

23.2. na nonyyeHuss gybnukata 3asgBuTENb NodaeT B agMUMHUCTPaAUMIO 3asiBNieHWe, coaepxaliee
damunnio, UMs U OTYECTBO 3asiBUTENS, €ro NoYTOBLIN agpec, Homep TenedoHa. K 3asBneHuto Ha nonyyeHve
aybnukaTta gormkeH 6biTb NPUNOXEH UCMOPYEHHBIN OpUrMHan OOKyMeHTa, NoATBepXKaatLwWwero npeaoctasneHme
MyHUUUNAanbHOW ycnyru (B criydyae nop4m).

Mpn odopmneHun gybnukaTa NCMOPYEHHBIN OPUrMHAN OOKYMEHTa, NOATBEepXKAatoLero npegocTaBneHne
MYHUUUNANbHOW YCNyrn, n3biMaeTcs.

23.3. MyHuuMnanbHbIA CRy>Xallmi, OTBETCTBEHHBIN 3a NpuemM (NonyvyeHne) n pernctpaumio JOKYMEHTOB,
perucTpupyeTt 3asBrieHve Ha nonydeHue gybnvkata B AeHb €ro MOCTyMnfieHMs U He MNo3gHee criedyroLllero
paboyero OHA nepefaeT ero MyHUUUMNanbHOMY ChyXalemy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblgady (HampaBreHue)
3asdBUTENIO pesynbTaTa NpefocTaBneHns MyHULMNansHON YCyru.

23.4. MyHuumMnanbHbIN CriyXalumii, OTBETCTBEHHLIN 3a Bblgady (HanpaBfieHUe) 3asBUTENO pesyrbTaTa
npegocTaBneHns MyHULMNAanbLHOM ycnyrn, opopmnsieT B COOTBeTCTBUM € TpeboBaHmaMuM gybnukaT n nepegaet
ero rmaee agMyVHUCTpaumm noceneHuns [leceHoBckoe AN NOANMCaHNS.

23.5. Cpok Bbligaum pybnvkata He Gonee 10 pabounx AHEN CO OHS MOCTYNNEHUS 3asABEHUS Ha
nonyyeHve gybnukaTa.

(DOprI KOHTpOnA 3a ncnosiHeHnem PernameHTa

24. TeKywMA KOHTpPONb 3a COOMIOOEHWEM W WUCMOSTHEHWEM  MYHUUMNANbHBIMKA  CRy>KaLLMMM,
OTBETCTBEHHbIMM 3a NpefocTaBneHMe MyHUUMNanbHOW yCnyrn, NONoXeHun PernameHTa n MHbIX HOPMAaTUBHbIX
NpaBoOBbIX aKTOB, yCTaHaBNMBalLWMX TpeboBaHUA K NPEedOCTaBMEHMI0O MyHUUMNANbHOW YCMyru, a Takke
NPUHATUEM UM PELLEHWU OCYLLECTBNSETCHA AOIMKHOCTHBIMU NULAMW aAMUHUCTPaLMK.

25. KoHTposb 3a NOMAHOTOM U Ka4eCTBOM MpeaoCcTaBfieHUss MyHUUMNANbHOW YCIyrn OCyLLecTBNsAeTCs B
dopmax:

1) NpoBeAeHNsA NNaHOBbLIX Y BHEMMAHOBLIX MPOBEPOK,;

2) paccMoTpeHus xanob Ha aencteus (be3gencTBre) MyHUUMMNANbHBLIX CYXaLlMX, OTBETCTBEHHBIX 3a
npegocTaBneHne MyHULMNansHON yeryru.

26. MNopsaok 1 NepnoanyHOCTb OCYLLIECTBIIEHUS MITAHOBLIX MPOBEPOK yCTaHaBNMBAETCS NiaHOM paboThbl
aAMUHUCTPaLUN.

27. Tlpu npoBepke MOryT paccMaTpuMBaTbCA BCE BOMPOCHI, CBSA3aHHblE C NpPeaoCTaBleHMEM
MYHUUUNANbHOW ycnyrn (KOMMNMEKCHbIE NPOBEPKU), UMW OTAENbHLIA BOMPOC, CBA3AHHLIA C NpeaocTaBieHneMm
MYHUUUNANbHOW yCcnyru (TemMaTtuieckne npoBepKm).

28. BHennaHoBble MNpPOBEPKM MPOBOOATCS B CBA3W C MNPOBEPKON YCTPAHEHWUS paHee BbIABIEHHbIX
HapyweHu PernameHTa, a Tawke B cryyvae nonyyYyeHus xanob 3assuTenen Ha Aencteus (6esgencreue)
MYHUUUNAnbHbIX CAYyXallmnX, OTBETCTBEHHbIX 3a NpedoCTaBieHne MyHUUUNanbHOW YCyru.

29. Mo pesynbTaTam OCYLLECTBNIEHUS KOHTPOMS, B Crlyyae BbISIBNIEHUSI HapyLlleHuin cobnogeHus
nonoxeHun PernameHTa, BWHOBHbIE NMUA HECYT MNEepCOHamnbHYl0 OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHusMM 3akoHopaTenbctBa Poccunckonn ®degepauum 3a pelwwenns un  pencteusa  (besgencreuve),
npYHUMaeMble B X04e NpeaoCTaBneHns MyHULMUNansHON ycryru.

30. KoHTponb 3a npegocTtaBfieHMeM MYHULMMANBHOW YCIyrM, B TOM YUCIIE CO CTOPOHbI FpakgaH, WX
06beAMHEHNIA 1 OpraHM3aumni, OCYLLECTBNAETCA NOCPEACTBOM OTKPLITOCTU AEATENbHOCTU aAMUHUCTPaLUK Npu



NPeAoCTaBNEHUN MYHULMNANbHOW YCryri, MOJlydeHMst MOJSIHOMW, akTyanbHOW U AOCTOBEPHOW MHopmauum o
nopsake npefocTaBfeHns MyHULMNANbHOM YCNYrM U BO3MOXHOCTM LOCYAeBHOro paccMoTpeHus obpalleHun
(»kanob) B npouiecce NonyyYeHnss MyHULMNAnIbHOW YCryriu.

HocynebHbin (BHecyaebHbIM) NnopAAoOK 06XanoBaHUA pelueHUn (unu) u aencTeumn (6esnencTeus)
agMUMHUCTpPauum noceneHns [leceHoBckoe, ero (ee) AOMKHOCTHbIX UL, U MyHULMNanNbHbIX CRyXallux

31. 3asgBuTenb BNpaBe nogatb agMUHUCTPaUUto xanody Ha pelleHus u (unu) genctens (besgencramve)
MYHMUMNANbHbLIX CRy)XalluX, OTBETCTBEHHLIX 3a NpeAoCcTaBneHne MyHUUUnanbHOM yYCnyru.

32. lopmaya wun paccMoTpeHne xarnob OcylUecTBMseTCss B Mopsigke, YCTaAHOBMEHHOM rnason 2.1
dPepepancHoro 3akoHa «O6 opraHusauMu npefoCTaBfEHUS TFOCYAAPCTBEHHbLIX W MyHUUMMANbHbLIX YCRyry,
MonoxeHnem 06 0COBEHHOCTAX Nogadn U pacCMOTPEHUS xanob Ha peweHus n (unn) genctens (0esagencreme)
agMUHUCTpaLMK noceneHuns [leCeHOBCKOe, ee JOMKHOCTHBIX NALL U MyHULMNANbHbLIX CAYXaluX, yTBEPXKOEHHbLIM
aAMUHNCTpaLnEN.
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MpunoxeHne 1
3anpoc npuHAT ____ 20___ropaNe K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy
— I'Ipeﬂ,OCTaBJ'IeHVIFIMYHI/ILJ,VIﬂaJ'IbHOIZ ycnyrm «PeFI/ICTpaLI,I/IFI

®.1.0., BOMKHOCTb, KOHTaKTHbIA TenedoH, NoANUCb OTBETCTBEHHOrO 3a
Mpuvem (Mony4eHme) v perucTpaLmio sanpoca TPYAOBbLIX 4OroBOPOB, 3aKrN4YaeMbIX pa60To,anen;|M|/| -
CbI/I3VI‘-IeCKI/IMl/I nnyamu, He ABNALWMMnNncAa nHansmnayarbHbIMU
npeanpuHnmMmaTtTenamu, c pa6OTHI/IKaMI/I, perncrpauuna (baKTa
npekpalleHnda TpyaoBoro gorosopa»

Pe3ynbTaT npeAocTaBfieHUA MyHULMNANbHOM YyCryru

nony4eH 20 roga
3aseutens / naBe agMuHUCTpaumm rnoceneHuns

noanucb paclmdpoBka ﬂ,eceHOBCKOB

3anpoc (3asBneHne) Ha npeaocTaBneHMe MyHULUNANbLHOW yCnyru
«Perucrtpauus TpyaoBoro AoroBopa, 3aknto4eHHoro paboroparenem — (ou3an4ecKUM NMLIOM, He
ABNSAOLWErocs MHAMBMAYyanbHbIM NpeanpuHMMaTenem, ¢ paboTHUKOM»

Mpoluy 3aperncTpupoBaTth B agMUHUCTPaLUK NoceneHust [leceHoBCKoe TPYAOBOW LOrOBOP, 3aKIOYEHHbII

MHOWN '
(dbamunusi, uMsi, 0OTYeCTBO (MOMHOCTLIO) paboTogaTens)

MeCTO XUTeJlbCTBa:

KOHTaKTHbI TenedoH, aapec 3aNeKTPOHHON NOYTbI (MPU HannymMn)
¢ paboTHMKOM

(dbamunus, nms, oT4ecTBO (MOMHOCTLIO) paboTHYMKA)
,D,OKyMeHTbI, HeO6X0,D,I/IMbIe On4d nonyyvyeHund MyHVILI,VII'IaﬂbHoVI ycnyru, npunararoTcA.
PesyanaT npenocrtaBiieHna MyHI/ILI.I/II'IaJ'IbHOIZ ycnyru npouly:
1) BblaTb JINYHO B aAMUHUCTPaLnMN nocenieHnaA ﬂ,eCGHOBCKOG nnm moemy npencrtaBUTENIO;
2) HanpaBUTb NOYTOBbLIM OTNpaBlieHNeEM No agpecy:

HacTtoswmm noaTBepxaat CBOe corfacMe Ha  OCyLWecTBfeHWe aAMUHUCTpauuen noceneHus
[eceHoBckoe, cnepylowmMx OEeNCTBUA C MOWMW MNepcoHanbHbIMM  AaHHbiMK: ObpaboTtka (Bkntodast cbop,
cMCTEMaTU3auMio, HakoMneHue, XpaHeHwe, yTodHeHue (0BHOBMEHWe, WU3MEHEHWE), UCMoNnb3oBaHue,
obesnuumBaHue, ONOKMPOBaHWE, YHUYTOXEHWE NEePCOHarbHbIX [AaHHbIX), a Takke WHbIX [OEeNCTBUN,
HeobxoanMbIX Ans 06paboTKM NepPCoOHanbHbIX AaHHbIX B paMKax NpeaoCTaBreHns MyHULMNANbHOW YCryru.

Cpok pewnctBusi cormacust Ha 06paboTKy NepcoHanbHbIX [AaHHbIX: Nepuos NpenoCcTaBreHus
MYHULIMNANbHOM ycnyru.

Cornacve Ha o6paboTky NepcoHanbHbIX AaHHLIX MOXET OblTb OTO3BaHO MHOK NYTEM HanpaBleHUs B
agMUHUCTPaLMIO noceneHus [leceHoBCKoe NMCbMEHHOrO OT3bIBa.

CornaceH, 4YTo aaMMHUCTPaUMs noceneHust leceHoBckoe obsi3aHa npekpaTuTb 06paboTKy nepcoHarnbHbIX
OaHHbIX M YHUYTOXWTb MEpCOHanbHble OaHHble B CPOK, He npeBblwawwmuin 3 paboymx OHEN C MOMEHTa
nonyyeHust ykazaHHOro oT3bliBa.

3asaButenb /
noanucb pacLuMgpoBKa

MpeacTaBuTeNb 3asBUTENS /
noanucb pacLumpoBKa

___20___ropa



MpunoxeHune 2
3anpocnpuHat 20 _ropaNe __ K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy npeaoctaBneHnst
MyHULMNaneHoN ycnyrn «Pernctpauns TpyaoBbiX JOroOBOPOB,
3aknoyaemblx pabotogatenamm — U3MHECKUMN NuLamm, He

ABNALLMMUCA MHOUBUOYalTbHbIMW NpeanpuHuMaTensmMu, ¢
Pe3ynbTaT NpeAoCTaBNeHUs MyHULMNanbHoi yenyrn  Pab0THVKaMK, perucTpaums dakra npekpalueHnst TpyA0Boro
nonyyeH ___ _ 20__ ropa Jorosopa»

3asBuTtensb /
TOJIIHCh pacuudpoBka

D.U.0., BOMKHOCTb, KOHTaKTHbIA TeNedOoH, NOANUCb OTBETCTBEHHOrO 3a
npuem (nony4yeHue) u perucTpaumio 3anpoca

maee agMUHUCTpaLun nocenexHns
[eceHoBckoe

3anpoc (3asiBNeHne) Ha NpeAoCcTaBlieHMe MyHULUNaNnbHOMW ycnyru
«Pernctpaums cakta npekpalleHUs TPyAOBOro AoroBopa 3akio4eHHoro paéorogarenem —
b13nYeCKUM NULOM, He ABMALWEroCA UHAUBUAYaANbHLIM NpeanpUHMMaTeneM, ¢ paboTHUKOM»

Mpolly 3aperncTpupoBaTb B aAMWHUCTpaLMM noceneHuss [leceHoBckoe (hakT MpeKpalleHns TpyooBOro
[0roBopa, 3aKIMHYEHHOTO MHOW

(dbamunusi, nmsi, oT4eCTBO (NONMHOCTLI0) paboToaaTens)

KOHTaKTHbI TenedoH, aapec 3aNeKTPOHHON NoYTbI (MPU HannymMn)
¢ paboTHMKOM

(dbamunus, nms, oT4ecTBO (MOMHOCTLIO) paboTHYMKA)
,D,aTa M HOMEP perncrtpaunm Tpygosoro goroeopa B agMmMHUCTpaUnn noceneHna ﬂeceHOBCKOGZ
20 _ropaNe .
,D,OKyMeHTbI, HeO6X0,D,I/IMbIe On4d nonyyvyeHud MyHVILI,VII'IaﬂbHDVI ycnyru, npunararoTCA.
PesyanaT npenocrtaBieHnA MyHMLI,I/II'IaJ'IbHOIZ ycnyru npoiy:
1) BblaTb JINYHO B aAMUHUCTPaLnKN nocefieHnA ﬂ,eCGHOBCKOG nnm moemy npencrtaBUTENIO;
2) HanpaBUTb NOYTOBbLIM OTNpaBlieHNeEM No agpecy:

HacToswmm noaTBepxaatd CBOE CcOrflacMe Ha  OCyLWeCTBReHWe agMUHUCTpauMel noceneHus
[eceHoBckoe, cnepylowmMx OEeNCTBUA C MOWMW MNepcoHanbHbIMM  AaHHbIMK: OOpaboTtka (Bkntodast cbop,
CMCTEMaTU3aUMIO, HaKoMmeHue, XpaHeHwe, yTodHeHue (0BHOBMEHWe, W3MEHEHWE), UCMOoNb3oBaHue,
obesnuumBaHue, ONOKMPOBaHWE, YHUYTOXEHWE NEePCOHarbHbIX [AaHHbIX), a TakkKe WHbIX [OEeNCTBUN,
HeobxoanMbIX Ans 06paboTKM NepPCoHanbHbIX AaHHbIX B paMKax NpeaoCTaBneHns MyHULMNANbHOW YCryru.

Cpok pewnictBusi cormacust Ha 06paboTKy NepcoHarnbHbIX [AaHHbIX: Nepuos NpeaocTaBreHus
MYHULUNANbHOW YCAyTu.

Cornacve Ha o6paboTKy NepcoHanbHbIX AaHHLIX MOXET OblTb OTO3BAHO MHOK NYTEM HanpaBeHUs B
agMUHUCTpaLMIO noceneHust [lecCeHOBCKOE MMCbMEHHOMO OT3bIBa.

CornaceH, 4YTo agMMHUCTPaUMs noceneHust leceHoBckoe obsi3aHa npekpaTuTb 06paboTKy nepcoHarnbHbIX

O3HHbIX N YHUYTOXWUTb NepcoHalribHbleé OaHHbleé B CPOK, He HpeBbILIJaIOLLI,MIZ 3 pa6oq|/|x OHehn ¢ MOMeHTa
nony4vyeHmna ykasaHHoOro ot3biBa.

3asaButenb /
noanuch pacLuMgpoBKa

MpeactaBuTenb 3asBUTENS /
noAanuck paclmdpoBka

20 __ ropa



MpunoxeHne 3

K AOMUHUCTPaTMBHOMY pernamMeHTy npeaocTasneHus

MYyHULIMMANLHON ycnyrn «PerucTpauus TpyaoBbiX 4OrOBOPOB,

3aKnoyaemblix paboTogatenamu — U3NYECKUMI NULAMU, He

ABMSAOLLMMUCA MHAMBUOYANbHBIMU NPeanpuHUMaTenamu, ¢

paGoTHMKaMK, pernctpauus dakTa npekpalleHns TpyaoBoro

Jorosopa»

3anpoc npuhaT___ 20 ropaNe_ Mmase agMUHKCTPaLIMM nocenexvs
[eceHoBckoe

®.M.0., AOMKHOCTb, KOHTaKTHbIV TenedoH, NOANMCb OTBETCTBEHHOrO 3a NpUeM
(nonyyeHune) n perncTpaumio 3anpoca

Pe3ynbTaT npegocTaBrneHUss MyHMUUNanbLHOW ycnyru
nony4eH 20 roga
3asBuTenb /

noanuncb pacwmndpoBska

3anpoc (3asBneHne) Ha NnpeagocTaBNeHMe MyHULUNANbLHOM yCrnyru
«Peructpauus dakta npekpallieHns TPyAoOBOro AOorosopa 3akntoyeHHoro pabotopatenem —
cnamyeckum nuuom, He siIBRSOLLErocs UHAUBUAYaNbHbIM NpeaAnpuHMMaTenem, ¢ paboTHUKOM»

B cBasu

(co cmepTbio paboTogarens (bamunus, MMsi, OTYECTBO (MOJHOCTbIO), C OTCYTCTBMEM B TEYEHME ABYX MECSLEB

cBefeHuii 0 MecTe npebbiBaHUst paboTogaTens, HbIMK CrydYasmMiu (yKasblBaTCs KakuMm)
Mpowly 3aperucTpypoBatb B agMUHUCTpauMM nocenieHns [eceHoBckoe (pakT MpeKpalleHuss TpyaoBOro
[oroBopa, 3aKIOYEHHOro Ha3BaHHbIM paGoTogaTenem co MHOM

(dbamunus, nms, oT4ecTBO (MOMHOCTLIO) PabOTHUKA, MOYTOBLIA aAPeC, KOHTAKTHbIA TenedoH (Npu Hannynn)

[aTa 1 Homep perncTpauumn TpygoBOro 4OroBopa B agMUHUCTPaLMm noceneHns [leceHoBckoe:
20 _ropaNe__ .
,D,OKyMeHTbI, HGOﬁXOAVIMbIe Ona nonydvyeHua MyHI/ILI.I/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, npunararoTcA.
PesynbTat npegoctaBneHns MyHUUMNAnbHOW YCAyrn NpoLuy:
1) BbIAaTh NIMYHO B aAMUHUCTPaLuUm noceneHus JeceHoBckoe nnm Moemy npeactaBuUTento;
2) HanpaBWUTb MNOYTOBLIM OTNPAaBMEHNEM MO aapecy:

HacTtoswmm noateBepxgatd CBOE CcOrfaclMe Ha  OCYLWEeCTBReHWe agMUHUCTpauuen noceneHus
[OeceHoBckoe, creayloWmx AeWCTBUMA C MOUMK MepCcoHanbHbIMW AaHHbIMKU: 06paboTka (Bknouvas cbop,
cMcTeMaTusaumio, HakomnneHuwe, XpaHeHuwe, yTodHeHue (0OHOBReHVe, W3MEHEeHWe), UCMOoNb3oBaHue,
obe3nuumBaHve, OGNOKMPOBaHWE, YHUYTOXEHWE MEepPCOHanbHbIX [aHHbIX), a TakKe WHbIX OEWCTBUNA,
HeobxoanMbIX Ans 06paboTKM NepcoHanbHbIX AaHHbIX B paMKax NpegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCcnyru.

Cpok pewictBus cornacus Ha o00paboTky nepcoHanbHbIX [AaHHbIX: Nepuoa  NpeAoCTaBreHus
MYHUUMNANbLHOW YCyTu.

Cornacue Ha o6paboTky NepcoHamnbHbIX AaHHbIX MOXET ObiTb OTO3BAHO MHOK MNyTEM HanpaefeHusi
agMUHWCTPaunm noceneHns leceHoBCKoe MMCbMEHHOTO OT3bIBa.

CornaceH, 4TO agmuHucTpaums noceneHns [eceHoBckoe ob6s3aH(a) npekpaTuts 0b6paboTky
NepcoHarnbHbIX AAHHBIX U YHUYTOXWUTL NepcoHanbHble JaHHble B CPOK, He NpeBbiwakowmin 3 paboumx gHen c
MOMEHTa NoMyyYeHns ykasaHHOro OT3bIBa.

3aaBuTenb /
noanucb paclumdpoBka

MpencraBuTenb 3asiBUTENS /
nognuce pacwmncpoBka

20 ropa



MpunoxeHwne 4

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy NnpeaocTaBneHnst
MyHMUMNanbHOW ycnyrm « Pernctpauus TpyaoBbiX 4OrOBOPOB,
3akrnoyaemblx pabotogatenamm — (pMsmyecKUMn nNuLamm, He
ABNAOLWUMNCA MHOVBUAYANbHBIMW NPpeanpuHMMaTensiMum, ¢
paboTHMKaMu, peructpaunst hakTa npekpaLleHns TPyLOBOro
Jorosopa»

LWTamnbl
AnsA perncTpauum TpyAoBbIX AOTOBOPOB, 3aKK4YeHHbIX paboTtogaTensiMu — (puamvyecKkMMn nuuamm, He
ABNSAKLWMMUCA MHAMBUAYANbHbIMU NpeAnpUHMMaTENAMMU, C paboTHUKaMK, pakTa npeKkpaweHus
TPyAOBOro gorosopa

1. Wramn gnsa permctpaunm TpygoBoro goroeopa

Tpy#oBOM [OroBOpP 3aperucTpupoBaH B aAMUHUCTpaLuM
noceneHus [leceHoBckoe

PernctpaumoHHbIn Homep

Oarta pernctpaumm 20 ropa
(momKHOCTBL)
/
noanucb D.N.0.
MM

2. Wramn gnga pernctpaummn hakta npekpalleHus TpygoBoro gorosopa

dakT npekpalleHust TPyAOBOro [OroBopa 3aperucTpupoBaH B
agMUHUCTPaLMK noceneHnsa [JeceHoBckoe

PernctpaumoHHbIn Homep

Oarta pernctpaumm 20 ropa
(momKHOCTBL)
/
noanucb o.N.0.

M1




	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекра...
	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не
	являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта
	прекращения трудового договора»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муници...
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав поселения Десеновское
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией.
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового...
	7.3. Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории поселения Десеновское (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории поселения Десеновское (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в администрации), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается за...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее...
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе администрации поселения Десеновское или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации поселения Десеновское документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной у...
	21.2. Глава администрации поселения Десеновское:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса испо...

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной ...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (или) и действий (бездействия) администрации поселения Десеновское, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации поселения Десеновское или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _______________________________________________
	_________________________________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации поселения Десеновское или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _______________________________________________
	________________________________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации поселения Десеновское или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _______________________________________________
	________________________________________________________________________________________.

	Запрос принят ___ ___ 20___ года № ___
	___________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
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	Запрос принят ___ ___ 20___ года № ___
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	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

